PREFEITURA MUNICIPAL DE VOLTA REDONDA
GABINETE DO PREFEITO

Volta Redonda — Sede do Governo do antigo
Povoado de Santo Antdnio, inicialmente Distrito de Paz,
emancipada aos 17 dias do més de Julho de 1954, berco
da Siderurgia no Brasil.

DECRETO N° 15.240

Regulamenta a Lei Municipal 5.367 de 05 de julho de 2017, no
que tange a estrutura e organizacdo da Secretaria Municipal de
Transporte e Mobilidade Urbana — STMU, apresentando sua
estrutura interna e da outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Volta Redonda, no uso de suas atribuicdes legais, e

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentacdo da Lei Municipal 5.367 de 05
de julho de 2017, dentro do prazo definido no Artigo 8°;

CONSIDERANDO a necessidade de organizar e regulamentar, de acordo com as
legislagdes vigentes, e, em especial, em conformidade com o Artigo 8°, 111, da Lei Municipal 5.367 de
05 de julho de 2017, a estrutura da atual Secretaria Municipal de Transporte e Mobilidade Urbana;

DECRETA:

Artigo 1° - Fica regulamentada a estrutura interna da Secretaria Municipal de
Transporte e Mobilidade Urbana, conforme estabelecido na Lei 5.367 de 05 de julho de 2017
(Reforma e Modernizagdo Administrativa).

Artigo 2° - Estdo detalhados neste decreto os objetivos estratégicos, competéncias,
atribuicdes e demais elementos necessarios para a adequada operacionalizagéo da Secretaria Municipal
de Transporte e Mobilidade Urbana — STMU, bem como elementos para subsidiar a forma como a
Secretaria sera regida internamente.

Artigo 3° - Os critérios da transicdo da extinta Superintendéncia dos Servicos
Rodoviarios — SUSER para a Secretaria Municipal de Transporte e Mobilidade Urbana — STMU

serdo regulamentados atraves de legislacdo prdpria, observando o disposto na Lei Municipal
5.367 de 05 de julho de 2017.

CAPITULO |

Dos Objetivos Estratégicos
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Artigo4°- ASearetaria Municipel de Transportee Miabilidecke Urbana possui como objetivo(S) estratégioo(s):

I — Contribuir para a construgdo de uma sociedade mais justa onde a dignidade da pessoa humana, a
igualdade social e o desenvolvimento sustentavel sejam determinantes nos deslocamentos das pessoas
e nos servicos de transportes oferecidos, de modo a permitir aos usuarios do sistema de transporte
melhor qualidade de vida e satisfacdo como 0s servicos recebidos;

Il — Tornar-se referéncia no cenario nacional em modelo de gestdo publica da mobilidade urbana
de modo a elevar o transporte publico e o transporte ndo motorizado como a melhor forma de

transporte no espaco urbano, influenciando outras municipalidades a utilizacdo de técnicas que
promovam a qualidade dos servigos de transportes oferecidos aos usuarios;

CAPITULO 1
Das Competéncias
Artigo 5° - S&o competéncias da Secretaria Municipal de Transporte e Mobilidade
Urbana — STMU:

I — Promover e coordenar o planejamento das atividades de transporte e mobilidade urbana no municipio;

Il — Buscar a efetividade e integracdo entre o sistema de transporte e uso do solo, por meio das préticas
de mobilidade urbana sustentavel;

111 — Atuar, através das boas praticas de mobilidade urbana, no processo de educacao e conscientizacéo
para o transito e a boa convivéncia no sistema viario;

I\VV — Esclarecer a populagdo em todas as questdes relacionadas com o sistema de transportes e
mobilidade urbana, principalmente atraves da definicdo de termos que possam ter diferentes
interpretacdes;

V — Dar suporte na execugdo e no acompanhamento de todas as ag¢es, incluindo aquelas promovidas
por outras secretarias e autarquias, relacionadas com o sistema de transportes e a mobilidade urbana;

VI — Elaborar e acompanhar a execuc¢do do Plano de Mobilidade Urbana (PLANMOBI/VR) de forma
participativa, envolvendo a gestdo e a sociedade civil;

V — Fomentar as acOes de transparéncia e a participacdo social, tendo como referéncia a eficiéncia e o
didlogo entre as acbes de mobilidade urbana e a sociedade civil;

VI —Planejar e controlar o processo de modernizacdo da rede vidria no municipio, priorizando
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sempre a seguranga e 0 bem estar da populacdo, sobretudo dos mais frageis do sistema de
transporte, como o0s portadores de necessidades especiais, pedestres e ciclistas;

VII — Realizar estudos referentes ao sistema viario do municipio, disponibilizando seus dados de
forma digital para facilitar as acdes futuras referentes ao transporte motorizado e ndo motorizado
no municipio;

VI — Auxiliar no processo de elaboragdo de minutas de leis e decretos referentes ao sistema de
transporte e as politicas de mobilidade urbana;

IX — Promover a¢cBes de combate ao transporte ilegal de passageiros no municipio;

X — Fiscalizar as condic¢des do transporte publico no municipio, aplicando as puni¢fes previstas
na legislacdo sempre que necessario;

XI — Fiscalizar e controlar as vagas de estacionamento no municipio;
XI1 —Promover a legislacdo, controle e fiscaliza¢do dos veiculos de carga;
X111 - Promover a fiscalizacdo no que tange a mobilidade nas calcadas;

XIV — Administrar e coordenar dando suporte as Juntas Administrativas de Recursos de Infracfes
(JARI) e a Comisséo de Andlise de Defesa Prévia (CADEP);

XV — Administrar e fiscalizar todo o funcionamento dos terminais rodoviarios do municipio;

XVI — Implantar, em conjunto com as outras Secretarias, instrumentos e de promogéo da mobilidade
Urbana no Municipio;

XVII — Emitir pareceres nos processos administrativos de sua competéncia;
XVII1 — Assessorar 0s demais 6rgaos, na area de sua competéncia;
XIX — Planejar, programar, executar e controlar o orgamento da Secretaria;

XX — Fiscalizar, acompanhar e controlar a execucdo e vigéncia de contratos e convénios e outras
formas de parcerias, referentes a sua responsabilidade administrativa;

XXI — Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo Chefe do Executivo;
XXI11 — Projetar, implantar, operar, explorar e realizar a manutencdo preventiva e corretiva do

sistema de sinaliza¢do de transito, horizontal, compreendendo toda a marcacgdo viaria, canalizacoes e
alertas; vertical, seja de adverténcia, regulamentar, indicativa, educativa, de atrativos e indicacoes
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turisticas, de orientagdo de destinos, de servigos auxiliares, de obras e de identificacdo de vias e
logradouros publicos; semaforica e de sistemas de fiscalizacdo eletrénica de trénsito no sistema
Viario de sua circunscri¢éo;

XXII1 - Projetar direta e/ou indiretamente, as cal¢cadas e pracas publicas inclusivas;

XXIV — Definir acessos e passeios para pedestres, em observancia as diretrizes e programas de
Acessibilidade Universal,

XXV — Orientar, autuar e aplicar as medidas administrativas cabiveis, por infracdes de circulagéo,
estacionamento e parada, por excesso de peso de cargas, dimensdes e lotacdo dos veiculos;

XXV — Conceder autorizagao prévia para o fechamento e/ou interdi¢do de ruas para fins de execucdo
de obras ou eventos;

XXVII —Regulamentar sistemas de cobranca de estacionamento regulamentado nas vias e logradouros publicos;
XXV - Determinar a remocdo de veiculos e objetos em vias e logradouros publicos;
XXIX — Desenvolver programas de educacéo e seguranca de transito;

XXX — Licenciar e conceder autorizacdo, na forma da legislacdo, para o transito e a conducéo de
ciclomotores, veiculos de tracdo e propulsdo humana e de tragdo animal;

XXXI — Manter e renovar, na periodicidade definida em lei, o cadastro de veiculos de taxi, de aluguel,
e demais veiculos de transportes que necessitem de autorizacéo especial de competéncia da Secretaria e
a matricula dos respectivos condutores, ou proceder a sua cassa¢do, quando da transgressdo da
legislagdo pertinente;

XXXII — Conceder autorizagdes / permissdes para os servicos de transportes urbanos, individual de
passageiros por meio de taxi, de transportes de escolares, de aluguel e similares;

XXXIII — Autorizar, licenciar, monitorar, analisar, emitir pareceres e acompanhar, sob a dtica da
legislacéo pertinente, as acOes, projetos e propostas dos Relatorios de Estudos / Impacto de Transito,
elaborados por empreendedores ou por determinadas atividades;

XXXIV — Promover os estudos e aprovacéo das tarifas dos transportes urbanos, coletivo e individual
de passageiros;

XXXV — Cumprir e fazer cumprir o Cbdigo de Transito Brasileiro — CTB, sua legislacao
complementar e demais normas de transito, seja através de efetivo fiscalizador préprio ou mediante
parcerias ou concessdes firmadas pelo Municipio.
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CAPITULO I
Da Estrutura Organizacional e Atribuicoes
Art. 6° A Secretaria Municipal de Transporte e Mobilidade Urbana possui a
seguinte estrutura organizacional:
| — Secretério de Transporte e Mobilidade Urbana (STMU)
Il — Subsecretério de Transporte e Mobilidade Urbana SSTMU)
111 — Departamento de Transporte (DTP):
a) Diviséao de Planejamento de Transporte (DPTP)
i. Setor Geral de Fiscalizacdo de Transporte Coletivo

ii. Setor Geral de Fiscalizacdo de Transporte Individual

ii. Setor Operacional de Fiscalizacdo de Transporte Coletivo

iv. Setor Operacional de Fiscalizacdo de Transporte Individual;
V. Setor Geral de Servicos de Transporte
vi. Setor de Controle de Transporte;

vii. Setor de Terminal.

IV — Departamento de Mobilidade Urbana (DMU):

a) Divisdo de Estratégia de Transporte e Mobilidade Urbana (DETM);
i. Setor de Estratégia de Transporte e Mobilidade Urbana.

b) Divisdo de Projetos de Circulacdo Viaria Motorizada (DPVM):
c) Divis&o de Projetos de Circulacdo Viaria Ndo Motorizada (DPVNM);
d) Divisdo de Tecnologia para Mobilidade Urbana (DTM).

V — Departamento de Transito (DT):
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a) Divisédo de Planejamento de Tréansito (DPT):

i. Setor Geral de Transito;

ii. Setor de Planejamento de Tréansito.
b) Divisdo de Sinalizacdo Viaria (DSV):

i. Setor Geral de Materiais de Sinalizacéo;
ii. Setor de Sinalizacdo Horizontal;
iii. Setor de Sinalizagdo Vertical.
VI — Departamento de Gestao de Processos (DGP):
a) Divisao de Gestdo de Processos (DGPS):
i. Setor Geral de Planejamento e Materiais;
ii. Setor de Almoxarifado e Pessoal;
iii. Setor de Expediente.
V11 — Nucleo de Recursos de Infracbes de Transito (NRIT):
a) Comissdo de Analise de Defesa Prévia (CADEP);
b) Juntas Administrativas dos Recursos de Infragdes (JARI).
V111 — Assessoria Técnica:

a) Assessoria técnica (AT) I,
b) Assessoria técnica (AT) I,
c) Assessoria técnica (AT) IlI;

d) Assessoria tecnica (AT) IV.

Artigo 7° - A estrutura organizacional ora apresentada possui as seguintes atribuicdes:

81°- S&o atribuicbes do Secretario:
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I — Assistir o chefe do Poder Executivo, no desempenho de suas atribuicdes, relacionadas com as
atividades da pasta;

Il — Administrar e responder pela execucdo dos programas de trabalho de pasta, de acordo com a
politica e as diretrizes fixadas pelo chefe do Poder Executivo;

111 — Cumprir e fazer cumprir as leis ou regulamentos, as decises e as ordens das autoridades superiores;

IV — Acompanhar o chefe do Executivo Municipal, elaborar planos, programas e projetos necessarios a
sua implantacdo pelos 6rgdos executores, bem como preparar as informacfes necessarias para controle
de execucdo e resultados;

V —Prestar auxilio ao Prefeito e demais drgdos nos assuntos relacionados ao transporte e a Mobilidade Urbana;
VI — Executar demais atividades correlatas com as atribuicfes da Secretaria.

VIl — Representar a Secretaria Municipal de Transporte e Mobilidade Urbana — STMU, ativa e
passivamente, em juizo ou extrajudicialmente;

VI — Fazer cumprir as metas previstas no Plano Plurianual e na Lei de Diretrizes Or¢amentarias, bem
como no Orgamento anual aprovado para a Secretaria;

IX — Implementar a execucdo de todos os servigos e atividades a cargo da Secretaria, com vistas a
consecucdo das finalidades definidas neste Regimento e em outros dispositivos legais e
regulamentares pertinentes;

X — Promover a participagdo da Secretaria Municipal de Transporte e Mobilidade Urbana na
elaboracdo de planos, programas e projetos do Governo Municipal, especialmente no Plano Plurianual
de Investimentos, na Lei de Diretrizes Orcamentarias e na Lei Orcamentaria Anual do Municipio;

X1 — Gerir e controlar os recursos humanos, materiais e financeiros da Secretaria, responsabilizando-se,
nos termos da lei, pelos atos que assinar, ordenar ou praticar;

X1l — Firmar, mediante autorizagdo expressa, do Chefe do Poder Executivo e com a assisténcia da
Procuradoria Geral do Municipio e Assessoria Técnica Il, os contratos, termos aditivos, acordos e
outros instrumentos com terceiros da iniciativa privada, para a execucao de servigos, obras, aquisicoes,
fornecimento de materiais e outros;

XII — Propor, determinar e acompanhar a abertura de inquéritos, sindicancias, processos
administrativos e outros atos legais, a fim de apurar irregularidades referentes aos servidores da
Secretaria Municipal de Transporte e Mobilidade Urbana;

XIV — Firmar convénios, acordos e ajustes com érgéos e entidades da Administracdo Publica Federal,
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Estadual e Municipal, bem como com organismos nacionais ou estrangeiros, juntamente com o Chefe
do Poder Executivo, assisténcia da Procuradoria Geral do Municipio e Assessoria Técnica Il;

XV — Baixar normas, instrucdes, portarias, circulares e ordens de servico relativas a organizagdo, a
gestdo de pessoal e a execugdo dos servicos a cargo da Secretaria, nos limites de suas competéncias
legais e regimentais;

XVI — Aprovar a realizagdo de compras de materiais e de bens permanentes e para a contratacéo de
servicos de terceiros ou dispensar licitacdo nos casos previstos na legislacao vigente, encaminhando o0s
processos a Comissao Geral de Licitacdo, para as providéncias cabiveis;

XVII — Homologar, juntamente com o Diretor da érea solicitante, as licitagdes para a aquisicao de
materiais, de bens permanentes e a contratacao de servicos de terceiros;

XVII1 — Aprovar ou rever pareceres técnicos relativos a assuntos de competéncia da Secretaria;

XIV — Rever, em grau de recurso, quaisquer atos de competéncia da Secretaria, de acordo com a
legislacdo em vigor;

XV — Referendar os atos assinados pelo Chefe do Poder Executivo que forem pertinentes as atividades
desenvolvidas pela Secretaria;

XVI — Fazer cumprir os dispositivos contratuais, exercendo o controle e a fiscalizagdo de servigos
realizados por terceiros e aplicar, quando for o caso, penalidades aos infratores, conforme o
estabelecido no respectivo instrumento;

XVII — Conceder, suspender e cassar 0 registro de condutor, alvara de estacionamento e termo de
permissdo e outras autorizagBes/licengas da competéncia da Secretaria Municipal de Transporte e
Mobilidade Urbana, de acordo com as disposicOes legais e regulamentares pertinentes;

XVIII — Baixar portarias de relicenciamento e cadastramento dos permissionarios, autorizatarios, condutor
auxiliar, inspecdo veicular, despachantes e de empresas dos servigos de transportes geridos pela Secretaria
Municipal de Transporte e Mobilidade Urbana;

XIX — Assinar termos de permissdo, autorizacao, credenciamento, relicenciamento de permissionarios,
autorizatarios e empresas de todos os servigos de transporte geridos pela Secretaria Municipal de
Transporte e Mobilidade Urbana;

XX — Promover e participar da articulacdo da Secretaria Municipal de Transporte e Mobilidade
Urbana com os diversos 0rgdos e instituicbes envolvidas em questdes de trénsito, trafego e
transportes urbanos, participando de comissdes, reunides e estudos conjuntos;

XXI — Comparecer a Camara Municipal, sempre que convocado pela mesma, para prestar
esclarecimentos oficiais;
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XXII — Prestar contas da gestao administrativa e técnica da Secretaria, encaminhando ao Chefe do
Poder Executivo, periodicamente, relatorios e outros instrumentos de controle interno do Orgéo;

XXII1 — Exercer outras atividades compativeis com a natureza de suas atribuigdes e as que lhe forem
determinadas pelo Chefe do Poder Executivo.

§2° - S&o atribuicdes do (a) Subsecretario (a):
I — Assistir a Secretaria em suas representacdes;

Il — Auxiliar o Secretario (a) no cumprimento de suas atribuic@es e substitui-lo (a) nas suas auséncias e
impedimentos;

111 — Auxiliar o Secretario (a) no controle dos resultados das ages da Secretaria em confronto com a
programacao, expectativa inicial de desempenho e volume de recursos utilizados;

IV — Supervisionar os 6rgaos de atividades especificas da Secretaria;

V — Supervisionar e exercer a¢do gerencial e de apoio a execucao de atos da administragdo, no ambito
da Secretaria;

VI — Coordenar e supervisionar as atividades de administracao geral da Secretaria;

VII — Promover reunides com os responsaveis pelos departamentos da Secretaria, para alinhamento de
acOes e estratégias;

VIII — Realizar articulacOes intersetoriais e estratégicas com demais 6rgdos da Administracdo Publica
Direta e Indireta e sociedade civil organizada;

IX — Representar 0 secretario em sua auséncia;

X — Responsavel pela tramitacdo de documentos internos e externos da secretaria;

X1 — Liderar os processos de inovacao e melhorias continuas no processo de transporte e mobilidade urbang;
XI1 — Garantir o cumprimento dos prazos legais de resposta aos diversos 6rgaos solicitantes;

X1 — Indicar gestores para 0 acompanhamento da execucao de contratos, convénios e outros acordos
firmados pela Secretaria Municipal de Transporte e Mobilidade Urbana;

XIV — Atender os cidad@os que procurarem o Gabinete do Secretario, orientando-os e prestando-lhes
as informagBes necessarias ou encaminhando-os, quando for o caso, ao Titular da Pasta ou a outras
unidades da Secretaria Municipal de Transporte e Mobilidade Urbana;
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XV — Controlar a agenda de compromissos do Secretario;
XVI —Promover o recebimento e a distribui¢do da correspondéncia oficial dirigida ao Secretario;

XVII — Verificar a correcdo e a legalidade dos documentos e processos submetidos a assinatura do
Secretério, providenciando, quando for o caso, a conveniente instrucdo dos mesmos;

XVIII - Fazer com que os atos a serem assinados pelo Secretério, a sua correspondéncia oficial e o seu
expediente, sejam devidamente preparados e encaminhados;

XIX — Revisar 0s atos, correspondéncias e outros documentos que devam ser assinados pelo Secretério;

XX — Promover o controle de processos e demais expedientes encaminhados ao Secretario ou por
ele despachados;

XXI - Providenciar, quando for o caso, a publicacao e divulgacdo dos atos do Secretario;
XXI1 - Transmitir, quando designado, as determinacdes do Secretario as demais unidades da Secretaria;
XXI11 - Proferir despachos, meramente interlocutorios ou de simples encaminhamento, dos processos;

XXIV — Providenciar o encaminhamento, em tempo habil, da correspondéncia em nome da Secretaria
Municipal de Transporte e Mobilidade Urbana, assinada pelo Secretario;

XXV — Exercer outras atividades correlatas a sua area de atuacdo e as que lhe forem determinadas pelo
Secretario da Secretaria Municipal de Transporte e Mobilidade Urbana.

Artigo 8° - O Departamento de Transporte (DTP) tera as seguintes atribuicdes:
I — Coordenar os processos de transporte no municipio;

Il — Coordenar e programar as agdes de fiscalizacdo rotineiras e extraordinarias de transporte
publico coletivo, transporte publico individual e transporte escolar;

11 — Supervisionar a emisséo de cartdes de gratuidade e permissdes especiais;

IV — Elaborar, coordenar, supervisionar os estudos, planos, programas, projetos relativos aos
servicos de transportes urbanos e sistema Vviério;

V — Atuar no planejamento de todas as a¢des relacionadas ao departamento;

VI — Assistir ao Secretario e Subsecretario nos seus contatos com entidades, 6rgdos, empresas ou
autoridades federais, estaduais ou municipais.
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VIl — Programar, dirigir e controlar as atividades de cadastro e controle dos operadores de
servicos de transportes, e, ainda, o cadastramento e a renovacdo dos registros das empresas
destinadas a especializar ou representar condutores e pela inspecdo e vistoria dos veiculos
destinados ao transporte urbano de competéncia do Municipio;

VIl — Cumprir e fazer cumprir a legislacdo municipal relativa a area de posturas e de
transportes urbanos, no &mbito de suas competéncias;

IX — Responsabilizar-se pela legalidade e regularidade do cadastro e pela emissdo de
autorizacdes, permissdes, licencas e outros instrumentos e documentos previstos na legislacdo
municipal aos condutores e empresas cadastradas e/ou credenciadas na area de transportes e
outras de competéncia do Departamento;

X — Solicitar a correcdo de irregularidades detectadas na documentacdo e cadastro dos
permissionarios dos servicos de transportes urbanos;

XI — Controlar o cadastro e as vistorias para a concessdo e/ou renovacao de autorizacdes e
permissdes dos servicos de transportes por meio de taxi, transportes de escolares, e demais que
vierem a ser regulamentados, zelando pelos padrées de qualidade e eficiéncia dos mesmos;

X1l — Elaborar cronogramas e minutas de portarias de re-licenciamento e outros documentos
afetos as competéncias Departamento;

X111 - Atestar as configuracdes e o funcionamento dos equipamentos eletrénicos recebidos pela Secretaria;

XIV — Exercer outras atividades correlatas a sua area de atuacdo e as que lhe forem determinadas
pelo Secretério ou Subsecretario da Secretaria Municipal de Transporte e Mobilidade Urbana.

§1° - A Divisdo de Planejamento de Transporte, unidade organica de execucao,
diretamente subordinada ao Departamento de Transportes, compete:

I — Planejar e realizar acdes de fiscalizacdo do transporte publico coletivo, pablico individual,
escolar, taxi de carga no municipio, ou assemelhados;

Il — Planejar e realizar a¢es de fiscalizacdo das calcadas, de acordo com as leis e padrdes estabelecidos
pela mobilidade urbana;

11 — Estabelecer os itinerarios, horarios, frequéncias e pontos de paradas do transporte publico
de passageiros por 6nibus, fixando-lhes a lotacdo maxima;

IV — Planejar e supervisionar as atividades de engenharia de trafego e transporte, bicicleta,
estacionamento regulamentados, dentre outros;

V — Prestar assisténcia técnica ao Diretor na instrucdo de processos, elaboracdo de pareceres
técnicos e outros documentos oficiais e atos normativos do Departamento;
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VI — Receber, analisar e controlar os processos inerentes ao Departamento de Transportes,
solicitando aos respectivos Departamentos os esclarecimentos necessarios a solucéo imediata do
assunto, para posterior decisao do Diretor;

VII — Analisar e emitir pareceres conclusivos em processos submetidos ao seu exame;
VIII — Preparar todo expediente oficial a ser assinado pelo Diretor de Transportes;

IX — Manter arquivos de copias dos despachos, pareceres, oficios, memorandos e demais
documentos expedidos pelo Diretor, de competéncia de seu Departamento;

X — Supervisionar, controlar e orientar equipe com atividades estabelecidas pelo Diretor de Transportes;

XI — Exercer outras atividades correlatas a sua area de atuacdo e as que Ihe forem determinadas
pelo Departamento de Transporte.

82° - Ao Setor Geral de Fiscalizacdo de Transporte Coletivo, unidade organica
de execucdo, diretamente subordinada a Divisdo de Planejamento de Transporte, compete:

I — Liderar as a¢des de fiscalizacdo do Transporte Publico Coletivo, Transporte Escolar e outros
que vierem a ser regulamentados, no Municipio de Volta Redonda;

Il — Manter atualizados todos os cadastros sob a responsabilidade do Setor registrando as ocorréncias
verificadas em veiculos, empresas, condutores auxiliares e demais prestadores de servicos de
transportes gerenciados pela Secretaria;

111 — Responsabilizar-se pela emisséo de todos os documentos exigidos pela legislacao especifica
aplicada aos condutores e empresas cadastradas e/ou credenciadas de competéncia da Diretoria de
Transportes Urbanos, a serem autorizadas pelo Diretor e pelo Secretéario da Secretaria Municipal de
Transporte e Mobilidade Urbana;

IV — Dar ciéncia a Diretoria de Transportes das irregularidades constatadas nos cadastros de empresas
concessionarias de Transporte Coletivo no Municipio de Volta Redonda e gerenciados pela Secretaria,
para as providéncias cabiveis;

V — Encaminhar ao Departamento de Transporte, responsavel pela fiscalizacdo de transportes
urbanos, relatorios dos condutores e/ou empresas cadastradas/credenciadas, com possiveis
irregularidades;

VI — Emitir relatérios dos condutores e/ou empresas cadastradas/credenciadas dentro das
atribuicoes da Diretoria de Transportes, sempre que requeridos formalmente;

V11 — Exercer outras atividades correlatas a sua area de atuacao e as que Ihe forem determinadas
pelo Departamento de Transportes.
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83°- Ao Setor Operacional de Fiscalizagdo de Transporte Coletivo, unidade
organica de execucdo, diretamente subordinada a Divisdo de Planejamento de Transporte e sob
coordenacdo do Setor Geral de Fiscalizagdo de Transporte Coletivo, compete:

| — Realizar as acOes de fiscalizacdo do Transporte Publico Coletivo, Transporte Escolar e outros que
vierem a ser regulamentados, no Municipio de Volta Redonda, determinadas pelo Departamento de
Transporte e delimitadas pelo Setor Geral de Fiscalizacéo de Transporte Coletivo;

Il — Proceder periodicamente vistorias nos veiculos de transportes publicos coletivo;
111 — Fiscalizar regularmente as atividades operacionais dos transportes publicos coletivos;

IV — Executar outras tarefas da mesma natureza e de equivalente grau de dificuldade, de conformidade
com determinag&o superior;

V — Realizar a conferéncia e controle de informagdes quanto a bilhetagem apresentada pelas Empresas
Concessionaria do Servico de Transporte Publico Coletivo ao Sindicato do Transporte e a Secretaria
Municipal de Transporte e Mobilidade Urbana;

VI — Proceder, conforme determinacao, regularizacGes nas vias de trafego urbano;

VII — Exercer outras atividades correlatas a sua area de atuacdo e as que lhe forem determinadas
pelo Departamento de Transporte.

84° - Ao Setor Geral de Fiscalizagdo de Transporte Individual, unidade organica de
execucdo, diretamente subordinada & Divis&o de Planejamento de Transporte, compete:

I — Liderar as a¢Oes de fiscalizag&o do Transporte Publico Individual no Municipio de Volta Redonda;
Il — Executar as atividades relativas ao cadastro, renovagdo e controle da documentagdo dos
condutores, permissionarios/autorizatarios, pessoa fisicas e/ou juridicas, de empresas destinadas
a especializacdo de condutores;

111 — Manter atualizados todos os cadastros sob a responsabilidade da Diviséo, registrando as
ocorréncias verificadas em veiculos, empresas, condutores auxiliares e demais prestadores de
servigos de transportes gerenciados pela Secretaria;

IV — Providenciar, ap6s atendidas todas as exigéncias legais pertinentes, as atividades de registro de
condutores auxiliares, veiculos, estacionamentos, agentes publicitarios, empresas, taxi e cooperativas,
de transporte escolar e dos demais prestadores de servigos gerenciados e licenciados pela Secretaria
Municipal de Transporte e Mobilidade Urbana, responsabilizando-se nos termos legais pela veracidade
e correcao dos dados e informacoes;

V — Responsabilizar-se pela emissdo de todos os documentos exigidos pela legislacdo especifica
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aplicada aos condutores e empresas cadastradas e/ou credenciadas de competéncia da Diretoria
de Transportes Urbanos, a serem autorizadas pelo Diretor e pelo Secretario da Secretaria
Municipal de Transporte e Mobilidade Urbana;

VI — Dar ciéncia a Diretoria de Transportes das irregularidades constatadas nos cadastros de
cooperativas de taxi, bem como de permissionarios/ autorizatarios, condutores auxiliares e
demais prestadores de servicos gerenciados pela Secretaria, para as providéncias cabiveis;

VII — Exercer outras atividades correlatas a sua area de atuacgdo e as que lhe forem determinadas
pelo Departamento de Transporte.

85° - Ao Setor Operacional de Fiscalizagdo de Transporte Individual, unidade orgénica de
execucao, subordinada a Divisdo de Planejamento de Transporte e sob coordenacdo do Setor
Geral de Fiscalizacdo de Transporte Individual, compete:

| — Realizar as a¢Bes de fiscalizacdo do Transporte Publico Individual, determinadas pelo Departamento
de Transporte e delimitadas pelo Setor Geral de Fiscaliza¢do de Transporte individual,

Il — Proceder periodicamente vistorias nos veiculos operadores do Transporte Publico Individual;
111 — Fiscalizar regularmente as atividades operacionais dos transportes publicos individuais;

IV — Executar outras tarefas da mesma natureza e de equivalente grau de dificuldade, de
conformidade com determinacdo superior;

V — Proceder, conforme determinacéo, regularizacGes nas vias de trafego urbano;

VI — Supervisionar e executar as atividades referentes ao cadastro e renovagao dos condutores e
permissionarios/autorizatarios nos servicos transportes publicos individuais;

VIl — Supervisionar e/ou executar as vistorias, na forma prevista em regulamento préprio, 0s
veiculos utilizados nos servigos transportes puablicos individuais, verificando as condicOes
mecanicas, elétricas, o chapeamento, pintura, comunicagdo visual, funcionamento dos
equipamentos obrigatorios e o cumprimento dos demais requisitos basicos de higiene e
seguranga para sua regular operagéo;

VIl — Supervisionar a emissdo dos documentos exigidos pela legislacdo especifica de
competéncia do Setor Geral de Fiscalizacdo de Transporte Individual, a serem autorizadas pelo
Diretor e Secretario da Secretaria Municipal de Transporte e Mobilidade Urbana;

IX — Manter atualizados todos os cadastros sob a responsabilidade do Setor Geral de Fiscalizagéo de
Transporte Individual, referentes a area de Téaxi, Transporte Escolar e assemelhados;

X — Examinar e instruir os processos submetidos a sua apreciacao;
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XI — Elaborar relatdrios e outros documentos necessarios a sua area de supervisao;

XI1 — Exercer outras atividades correlatas a sua area de atuacéo e as que Ihe forem determinadas
pelo Departamento de Transporte.

86° - Ao Setor Geral de Servicos de Transporte, unidade organica de execucéo,
subordinada ao Departamento de Transporte, compete:

I — Dirigir, orientar e acompanhar as atividades de cadastro de condutores e permissionarios e
motoristas auxiliares do sistema de transporte publico individual;

Il — Promover intercdmbio de informagOes entre a Secretaria Municipal de Transporte e Mobilidade
Urbana e as entidades regularmente constituidas, representativas da categoria de Transporte, na solucdo
de questdes de interesse matuo da area;

111 — Acompanhar a tramitacdo dos processos de cadastramento e relicenciamento referentes aos
servicos de transporte individual e coletivo, junto as unidades administrativas da Secretaria
Municipal de Transporte e Mobilidade Urbana;

IV — Atender e orientar os operadores do Servico transporte Publico Coletivo e Individual no
Municipio, conforme as normas regulamentares em vigor;

V — Proceder a estudos e levantamentos, visando o aperfeicoamento do Servigo transporte Publico
Coletivo e Individual no Municipio, conforme as normas regulamentares em vigor; Desenvolver
acOes educativas, em conjunto com Secretaria Municipal de Transporte e Mobilidade Urbana;

VI — Exercer outras atividades correlatas a sua area de atuacédo e as que lhe forem determinadas
pelo Departamento de Transporte.

87° - Ao Setor de Controle de Transporte, unidade orgénica de execucdo,
diretamente subordinada ao Departamento de Transporte, vinculada ao Setor Geral de Servigos de
Transporte, compete:
I — Alimentar os controles de sistemas determinados pelo Departamento de Transporte;

Il — Acompanhar os indicadores de qualidade e desempenho do sistema de transporte;

11 — Coletar e analisar informagdes para desenvolvimento ou modificagdo de sistemas de
informacdes e de processamento de dados;

IV — Analisar sistemas operacionais e programas aplicativos e recomendar atualizagdes;

V — Exercer outras atividades correlatas a sua area de atuacdo e as que Ihe forem determinadas
pelo Departamento de Transporte.
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88° - Ao Setor de Terminal, unidade organica de execucdo, subordinada ao
Departamento de Transportes, vinculada a Secao de Servicos de Transporte, compete:

I — Coordenar as atividades de fiscalizacdo de terminal rodoviario;

Il — Coordenar a fiscalizacdo das operacOes realizadas junto aos terminais rodoviarios, incluindo
embarque, e desembarque, entre outras;

111 — Coordenar e averiguar condicBes gerais do terminal, como a seguranca, condi¢cbes dos
banheiros e de higiene do ambiente;

IV — Supervisionar o controle de vigilancia patrimonial, manutencdo de limpeza e conservacao,
o0 servic¢o de informacdo e sonorizacdo do terminal;

V — Coordenar e orientar as atividades de fiscalizacdo dos procedimentos operacionais das
empresas de 6nibus e taxis, do comércio instalado e também os usuarios;

VI — Coordenar a arrecadacdo de taxas e tarifas referente aos servicos que sdo préprios do
terminal rodoviario;

VIl — Executar outras tarefas da mesma natureza e de equivalente grau de dificuldade, de
conformidade com determinacéo superior;

VIII — Exercer outras atividades correlatas a sua area de atuacdo e as que lhe forem
determinadas pelo Departamento de Transporte.

Artigo 9° - O Departamento de Mobilidade Urbana tera as seguintes atribuigdes:
I — Coordenar os processos de mobilidade urbana no municipio;
Il — Supervisionar e programar as ac0es de estratégias de transporte e mobilidade urbana, projetos de
circulagdo viaria para os modos motorizados, projetos de circulagdo viaria para 0s modos ndo
motorizados e projetos de tecnologia para mobilidade urbana;
111 — Buscar recursos alternativos para o financiamento de agdes e projetos de toda secretaria;

IV — Elaborar ac¢Ges voltadas para a educagéo para o transito;

V — Implementar e avaliar mecanismos de transparéncia eletronica com foco na eficiéncia do gasto
publico e respeitando a legislacéo federal, estadual e municipal,

VI — Elaborar estratégias de transporte que contribuam para a melhoria da mobilidade urbana;

VII —Elaborar estratégias e projetos que visem maximizar a eficiéncia dos modos motorizados e ndo
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motorizados do sistema Viario;
VIII — Buscar novas tecnologias, estratégias e projetos que visem maximizar a eficiéncia do sistema

tecnologia de mobilidade;

IX — Receber, analisar e controlar os processos inerentes a Diretoria de Mobilidade Urbana, solicitando
aos respectivos Departamentos os esclarecimentos necessarios a solugdo imediata do assunto, para
posterior deciséo do Diretor;

XI — Atuar no planejamento de todas as a¢@es relacionadas ao departamento;

XII — Desenvolver estudos e intervencbes na malha viaria e projetos de vias e pracas publicas
inclusivas, que priorizem o conceito de acessibilidade universal, promovendo a integragdo das diversas
modalidades de transportes e de circulagéo;

X111 — Desenvolver projetos de sinalizagdo de transito (vertical, horizontal e semaférica), com vistas a
definicdo dos usos e prioridades para as vias publicas do Municipio;

XIV — Articular-se com os demais érgdos governamentais e ndo governamentais, com o objetivo de
captacdo de recursos para exclusiva aplicacdo na area da Mobilidade e Acessibilidade, conforme
dispositivos legais;

XV — Desenvolver acoes e projetos que viabilizem a implantacdo e manutencdo dos regulamentos
contidos nas Resolugdes do CONTRAN;

XVI — Atestar as configuragdes e o funcionamento dos equipamentos eletronicos recebidos pela Secretaria;

XVII — Assistir ao Secretario e Subsecretario nos seus contatos com entidades, 6rgdos, empresas ou
autoridades federais, estaduais ou municipais.

§1° - A Divisfo de Estratégia de Transporte e Mobilidade Urbana, unidade organica
de execucdo, diretamente subordinada ao Departamento de Mobilidade Urbana, compete:

I — Elaborar estratégias de transporte que contribuam para a melhoria da mobilidade urbana no
Municipio de Volta Redonda;

I — Realizar estudos de transito e modificagdes no sistema viario do Municipio de VVolta Redonda;
111 — Manter atualizados e organizados os cadastros de projetos e os arquivos de plantas,
desenhos, memoriais de calculos e outros documentos desenvolvidos pelo Departamento de

Mobilidade Urbana;

IV — Elaborar planilhas e quadros graficos comparativos de levantamentos estatisticos sobre as
condigdes de transito urbano;
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V — Exercer outras atividades correlatas a sua area de atuacdo e as que Ihe forem determinadas
pelo Departamento de Mobilidade Urbana.

§2° - Ao Setor de Estratégia de Transporte e Mobilidade Urbana, unidade
organica de execucdo, subordinada ao Departamento de Mobilidade Urbana, vinculada a Divisao
de Estratégia de Transporte e Mobilidade Urbana, compete:

I — Prestar auxilio a Divisdo de Estratégia de Transporte e Mobilidade Urbana na elaboracdo de
estratégias de transporte que contribuam para a melhoria da mobilidade urbana no Municipio de
Volta Redonda;

Il — Alimentar os controles determinados pela pasta que esta subordinado;
111 — Acompanhar os indicadores de qualidade e desempenho;

IV — Exercer outras atividades correlatas a sua area de atuacdo e as que lhe forem determinadas
pelo Departamento de Mobilidade Urbana.

§3° - A Divisdo de Projetos de Circulagio Viaria Motorizada, unidade organica
de execucdo, diretamente subordinada ao Departamento de Mobilidade Urbana, compete:

| — Elaborar estratégias e projetos que visem maximizar a eficiéncia do sistema viario motorizado;

Il — Elaborar, executar e dirigir projetos de engenharia relativos a edificacGes, rodovias, sistema de
agua, esgoto e outros, estudando caracteristicas, preparando planos, métodos de trabalho e demais
dados requeridos, para possibilitar e orientar a construgdo, manutencéo e reparo de obras e assegurar
padrdes técnicos exigidos;

11 — Proceder a uma avaliagdo geral das condicOes requeridas para a obra, estudando o projeto e
examinando as caracteristicas do terreno disponivel, para determinar o local mais apropriado
para a construcao;

IV — Elaborar o projeto de construcéo, preparando plantas especificacdes de obras, indicando tipos e
qualidades de materiais, equipamentos e mao de obra necessaria e efetuando um calculo aproximado
dos custos, a fim de apresenta-lo a autoridade competente;

V — Preparar o cronograma de trabalho, elaborando plantas, croquis, cronogramas e outros subsidios
que se fizerem necessario, para possibilitar a orientagao e fiscalizacéo e desenvolvimento das obras;

VI — Dirigir a execucao de projetos, elaborar plantas, croquis, painéis e redes eletroeletrénicas e outros
subsidios que se fizerem necessario, acompanhando e orientando as operac¢fes a medida que avancam
as obras, para assegurar o cumprimento dos prazos e dos padrdes de qualidade e seguranca
recomendados;
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VII — Definir, através de critérios técnicos, o tipo, a quantidade, os locais de implantacéo e todas as
condicBes necessarias para a instalacdo e funcionamento de dispositivos e equipamentos de controle
viario (lombadas eletronicas, radares fixos, moveis e estaticos, sensores, parquimetros e outros) que
servirdo para monitoramento do respeito a sinalizagdo de transito implantada, de acordo com a
legislacdo de trénsito vigente;

VIl — Receber, analisar, estudar e catalogar as solicitacbes de fiscalizacdo por equipamentos
eletronicos, selecionando os locais com possibilidade de atendimento por tais equipamentos,
considerando os critérios técnicos e acidentalidade, para repassar a Divisao de Estratégia de Transporte
e Mobilidade Urbana verificar a possibilidade de atendimento imediato;

IX — Definir os locais que atendem os critérios da engenharia de trafego e as solicitacbes de outras
unidades da Secretaria Municipal de Transporte e Mobilidade Urbana para fiscalizacdo da velocidade
de veiculos automotores, avaliando as informagdes repassadas pela Divisdo de Estratégia de Transporte
e Mobilidade Urbana, verificando a necessidade do monitoramento continuo da velocidade, a fim de
garantir a seguranca viaria;

X~ Elaborar lista de vias e cruzamentos onde se faz necesséaria a utilizacdo de equipamentos eletronicos
metroldgicos ou ndo, com definicdo do numero de faixas a serem monitoradas;

X1 — Definir os locais onde se faz necessaria a fiscalizacdo ininterrupta do respeito a sinalizacdo
semafdrica (avanco e parada sobre a faixa de pedestres) de veiculos automotores, avaliando
informacgBes cadastradas na Divisdo de Estratégia de Transporte e Mobilidade, visando a seguranca
viaria e eliminacéo de acidentes;

XII — Elaborar estudos técnicos para os locais monitorados por equipamentos eletronicos atendendo a
Legislaco vigente;

X111 — Manter lista atualizada contendo os locais, 0 nimero de faixas, tipo de equipamentos e demais
dados para atender as normas de transito vigente;

XIV — Disponibilizar os Estudos Técnicos para os 6rgaos afins, e os de recursos administrativos para a
comunidade, entre outros que se fizerem necessarios;

XV — Manter relatorios atualizados de fluxo de veiculos nas horas-picos, por dia, semanal, mensal, nas
vias onde se localizam os equipamentos eletrbnicos e arquiva-las, disponibilizando para os demais
departamentos do 6rgdo de transito e a comunidade interessada;

XVI — Avaliar os relatérios estatisticos de indice de infragdes, nimero de infragdes por total de
veiculos, com relagdo a excesso de velocidade, avango de semaforo, parada sobre a faixa, uso
indevido da faixa exclusiva, conversdes proibidas a esquerda, retornos proibidos, trafego de
caminh®es em &rea de restri¢do de trafego;

XVII-Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo de empresas contratadas para a execugéo



PREFEITURA MUNICIPAL DE VOLTA REDONDA
GABINETE DO PREFEITO

.20
DECRETO N°15.240

de servicos de instalacdo e funcionamento de equipamentos eletrénicos fixos medidor de
velocidade, avanco de semaforo, parada sobre a faixa, uso indevido da faixa exclusiva,
conversdes proibidas a esquerda, retornos proibidos, trafego de caminhdes em area de restricdo
de tréfego, parquimetros, de acordo com os respectivos contratos e/ou ordens de servico;

XVI1II - Fazer as devidas anotagdes de responsabilidade técnica — ART no 6rgdo competente;

XIX — Exercer outras atividades correlatas a sua area de atuacdo e as que Ihe forem determinadas
pelo Diretor do Departamento de Mobilidade Urbana.

§4° - A Divis&o de Projetos de Circulagio Viaria N&o Motorizada, unidade organica
de execucdo, diretamente subordinada ao Departamento de Mobilidade Urbana, compete:

| — Elaborar estratégias e projetos que visem maximizar a eficiéncia do sistema viario ndo motorizado;
11 — Executar servico de urbanismo, obras de arquitetura paisagistica e obras de decoracéo arquitetonica;
111 — Realizar ou fazer executar pericias e arbitramentos relativos a sua especialidade;

IV — Realizar estudos e pesquisas para estabelecimentos de normas e padrdes minimos de
construgdes especificas;

V — Projetar obras relativas a estabelecimentos diversos, apds investigar as condigdes
econbmicas-sociais necessarias;

VI — Projetar e fiscalizar os servigos de urbanismo;

V11 — Definir, através de critérios técnicos, o tipo, a quantidade, os locais de implantacéo e todas
as condigdes necessarias para a instalacdo e funcionamento de dispositivos e equipamentos de
controle viario (lombadas eletronicas, radares fixos, moveis e estaticos, sensores, parquimetros e
outros) que servirdo para monitoramento do respeito a sinalizagdo de transito implantada, de
acordo com a legislagdo de transito vigente;

VIl — Receber, analisar, estudar e catalogar as solicitagdes de fiscalizacdo por equipamentos
eletronicos, selecionando os locais com possibilidade de atendimento por tais equipamentos,
considerando os critérios técnicos e acidentalidade, para repassar a Divisdo de Estratégia de
Transporte e Mobilidade verificar a possibilidade de atendimento imediato;

IX — Definir os locais onde se faz necessaria a fiscalizacéo ininterrupta do respeito a sinalizacéo
semafdrica (avanco e parada sobre a faixa de pedestres) de veiculos automotores, avaliando
informacdes cadastradas na Divisdo de Estratégia de Transporte e Mobilidade, visando a
seguranga viaria e eliminacao de acidentes;

X —Elaborar lista de vias e cruzamentos onde se faz necessaria a utilizacdo de equipamentos
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eletrébnicos metrologicos ou ndo, com definicdo do nimero de faixas a serem monitoradas;

XI — Definir os locais onde se faz necessaria a fiscalizacao ininterrupta do respeito a sinalizacao
semaforica (avango e parada sobre a faixa de pedestres) de veiculos ndo motorizados, avaliando
informac@es cadastradas na Divisdo de Tecnologia para mobilidade e Divisdo de Planejamento
de Transporte, visando a segurancga viaria e eliminacao de acidentes;

XIl — Elaborar estudos técnicos para os locais monitorados por equipamentos eletrénicos
atendendo a Legislacdo vigente;

X1 — Manter lista atualizada contendo os locais, o nimero de faixas, tipo de equipamentos e
demais dados para atender as normas de transito vigente;

XIV — Disponibilizar os Estudos Técnicos para 0s 6rgdos afins, e os de recursos administrativos
para a comunidade, entre outros que se fizerem necessarios;

XV — Manter relatorios atualizados de fluxo de veiculos ndo motorizados nas horas-picos, por
dia, semanal, mensal, nas vias onde se localizam os equipamentos eletrénicos e arquiva-las,
disponibilizando para os demais departamentos do 6rgdo de transito e a comunidade interessada;
XV — Fazer as devidas anotacdes de responsabilidade técnica — ART no érgdo competente;

XVII — Exercer outras atividades correlatas a sua area de atuacdo e as que lhe forem
determinadas pelo Diretor do Departamento de Mobilidade Urbana.

§5° - A Divisdo de Tecnologia para Mobilidade Urbana, unidade orgénica de
execucdo, diretamente subordinada ao Departamento de Mobilidade Urbana, compete:

I — Buscar novas tecnologias, estratégias e projetos que visem maximizar a eficiéncia do sistema
tecnologia de mobilidade;

Il — Coletar e analisar informag0es para o desenvolvimento ou modificacédo de sistemas de informagoes
e de processamento de dados;

11 — Projetar, especificar e desenvolver sistemas e métodos para implanta-los, supervisionando ou
orientando sua implantag&o;

IV — Avaliar sistemas operacionais e programar aplicativos e recomendar atualizacoes;

V — Trabalhar em estreita colaboragdo com o pessoal de areas afins, objetivando juntar informagdes e
definir objetivos de sistemas;

VI — Identificar as necessidades para melhorar ou substituir sistemas;
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VII — Assegurar a viabilidade técnica e financeira de suas recomendagoes;
VIII — Dirigir e coordenar as atividades de desenvolvimento e implantacéo de sistemas;
IX — Elaborar manuais;

X — Operar, manter e programar todos 0s parametros necessarios ao perfeito funcionamento da Central
de Controle de Trafego por Areas da Secretaria Municipal de Transporte e Mobilidade Urbang;

X1 — Dimensionar a configuracdo e programacao semaforica, definindo fases, planos, estagios, tempos
de verde, tempos de seguranca e outros, seja programacéo local, em redes ou areas;

XII — Projetar o sincronismo de pequenas e grandes redes, distribuindo os equipamentos de controle de
trafego conforme sua capacidade e a complexidade do cruzamento;

X1 — Zelar pela integridade do sistema de sinalizacdo semaférica, mantendo em niveis operacionais
satisfatorios os tempos das fases semaforicas, seus planos para as diferentes demandas projetadas, 0s
tempos de seguranca e outros, seja para programacao local, em redes ou em areas da cidade, revisando-
os e reavaliando-os, quando necessario;

X1V — Manter atualizados mapas de sinalizagdo semaforica, seus graficos e esquemas eletroeletronicos,
bem como toda a programacao utilizada nos controladores de trafego, em conjunto com o Setor de
Sinalizacéo Vertical;

XV — Promover a analise dos dados relativos ao volume de trafego, visando aperfeicoar a programacdo
dos controladores eletrdnicos de transito;

XVI — Emitir, periodicamente, relatérios de manutengdo do sistema semaférico implantado, de forma a
caracterizar o custo de operacdo, os indices de depredagdo, manutencéo e de estimativa e necessidades
para expansdo do sistema;

XVII — Acompanhar a implantacdo dos equipamentos eletronicos, incluindo localizacéo de torres,
instalacOes elétricas, posicionamento de lagos indutivos e cameras, ajustes de software, validacdo dos
equipamentos metrologicos ou ndo pelo INMETRO, nos locais de suas instalagdes e funcionamento;

XVIII — Elaborar estudos técnicos e acompanhar a implantacdo de equipamentos eletrénicos
para fiscalizacdo do respeito a faixa exclusiva regulamentada para circulacdo de determinado
tipo de veiculo;

XIX — Repassar 0 endereco oficial da localizagdo dos equipamentos, bem como definir a velocidade a
ser considerada para o local ou outra configuracéao técnica exigida dos equipamentos para o seu pleno
funcionamento, tempo de retardo, horéario de funcionamento, tempo de espera sobre a faixa;

XX —Solicitar a desativacdo e ou transferéncia de equipamento (permanente ou temporario) em
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consequéncia de alteracdo das caracteristicas e operagBes da via, quando estudos e estatisticas de
acidentalidade, assim, o justificarem;

XXI — Exercer outras atividades correlatas as suas competéncias e que Ihe forem determinadas pelo
Diretor de Mobilidade Urbana.

Artigo 10 - O Departamento de Transito tera as seguintes atribuicdes:

I — Coordenar os processos de sinalizacdo viaria, planejando e realizando a¢des para o transito
do Municipio;

Il — Supervisionar e programar as a¢oes de estratégias de sinalizagdo vertical e horizontal;

111 — Supervisionar e programar as acdes de estratégias de sinaliza¢do definitivas, provisorias, festivas e
emergenciais;

IV — Coordenar a aplicacdo de sinalizacdo vertical e horizontal;
V — Avaliar métodos de melhoria que visem economicidade e eficiéncia na aplicacdo da sinaliza¢&o;

VI — Executar todos 0s servicos técnicos e administrativos relativos a estudos, especificacoes e
normas para a implantagdo e melhoria no sistema viario sob jurisdigdo do Municipio de Volta
Redonda, ou que visem o aprimoramento de suas atividades, em consonancia com as disposicdes
legais e regulamentares incidentes;

VII — Atuar no planejamento de todas as agdes relacionadas ao departamento;

VIII — Assistir ao Secretario e Subsecretario nos seus contatos com entidades, 6rgdos, empresas ou
autoridades federais, estaduais ou municipais;

IX — Dirigir a formulacéo de planos, programas e projetos de desenvolvimento urbano, referentes as
areas de transito e trafego;

X — Promover a realizagdo de pesquisas sobre o comportamento do transito e do trafego urbanos,
apresentando alternativas de solucéo para os problemas detectados;

X1 — Desenvolver estudos e projetos e intervencdes viarias que priorizem o conceito de acessibilidade
universal e promovam a integracéo das diversas modalidades de transportes e de circulacéo;

XII — Dirigir e controlar a elaboracao de projetos de engenharia de trafego relativos a sinalizacdo de
trnsito sejam eles horizontais, compreendendo toda a marcacdo viaria, canalizagBes e alertas; e
verticais, sejam de adverténcia, regulamentar, indicativa, educativa, de atrativos e indicacOes
turisticas, de orientagdo de destinos, de servigos auxiliares, de obras e de logradouros; os
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dispositivos luminosos, temporarios ou ndo e a sinalizagdo semaforica;
X1 — Aprovar, através de critérios técnicos, o tipo, a quantidade, os locais de implantacdo e

todas as condi¢cBes necessarias para a instalacdo e funcionamento de dispositivos e equipamentos
de controle viario (lombadas eletrdnicas, radares fixos, mdveis e estaticos, sensores e outros) que
servirdo para monitoramento do respeito a sinalizacdo de transito implantada, de acordo com a
legislacdo de transito vigente;

XIV — Cumprir e fazer cumprir o Cédigo de Transito Brasileiro — CTB, sua legislacdo complementar e
demais normas de transito e transportes, seja através de efetivo fiscalizador proprio ou mediante
parcerias ou concessoes firmadas pela Secretaria Municipal de Transporte e Mobilidade Urbana;

XV — Programar, dirigir e controlar a fiscalizagéo de tréansito;

XVI — Promover o acompanhamento técnico e fiscalizacdo de empresas contratadas para a execucao
de servicos terceirizados, de acordo com 0s respectivos contratos e/ou ordens de servico;

XVII — Coordenar a manutengdo e a programagdo de funcionamento da sinalizagdo semafdrica de
adverténcia e de regulamentacéo na malha viaria do Municipio;

XVII11 - Promover a organizacao e o processamento de informagdes sobre a sinalizagdo de transito e o
trafego de veiculos na malha viaria municipal, através dos meios digitais, inclusive com
aplicacdes gréficas;

XIX — Atestar as configuragdes e o funcionamento dos equipamentos eletronicos recebidos pela Secretaria;

XX — Baixar normas, instrucdes e ordens de servico com o proposito de organizar a execugdo dos
servicos a cargo da Diretoria;

XX —Exercer outras atividades correlatas a sua area de atuago e as que Ihe forem determinadas pelo Secretario.

§1° - A Divisdo de Planejamento de Transito, unidade organica de execucdo,
diretamente subordinada ao Departamento de Transito, compete:

I — Planejar as a¢Bes da pasta visando a maxima eficiéncia do sistema de transito do Municipio;
I — Realizar estudos de transito e modificagdes no sistema viario do Municipio de Volta Redonda;
111 — Planejar e supervisionar as atividades de engenharia de trafego;

IV — Prestar assisténcia ao Diretor do Departamento de Transito na instrugdo de processos, elaboracéo
de pareceres técnicos e outros documentos oficiais e atos normativos da Diretoria;
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V — Receber, analisar e controlar os processos inerentes a Diretoria de Transito, solicitando aos
respectivos Departamentos o0s esclarecimentos necessérios a solugdo imediata do assunto, para
posterior deciséo do Diretor;

VI — Analisar e emitir pareceres conclusivos em processos submetidos ao seu exame;

VII — Preparar todo expediente oficial a ser assinado pelo Diretor de Transito;

VIII — Manter arquivos de coOpias dos despachos, pareceres, oficios, memorandos e demais
documentos expedidos pelo Diretor;

IX — Supervisionar, controlar e orientar equipe com atividades estabelecidas pelo Diretor de Tréansito;

X — Participar da formulagdo de planos, programas de desenvolvimento urbano, no que se referir as
areas de transito e trafego;

X1 — Desenvolver estudos e projetos de ampliacdo/alteracdo da malha viaria e reorientacéo do trafego e
transito (micro-sistema);

XII — Promover a realizacdo de pesquisas sobre o comportamento do transito e do trafego urbanos,
desenvolvendo alternativas de solugdo para os problemas detectados;

XIHI — Manter cadastro atualizado dos estudos e projetos desenvolvidos pela Secretaria Municipal de
Transporte e Mobilidade Urbana, mapoteca e biblioteca especializada em transito e transportes urbanos;

X1V —Promover a organizagao e o processamento de informagdes sobre a sinalizacdo de transito e o trafego
de veiculos na malha viaria municipal, através dos meios digitais, inclusive com aplicagOes gréaficas;

XV — Emitir pareceres técnicos e certiddes em processos relacionados ao transito e trafego;
XVI —Participar de programas e projetos de educagdo e seguranca de trafego;

XVII - Elaborar a composicdo unitaria de custos para os projetos e obras de transito, de acordo com as
recomendacBes formuladas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), Departamento
Nacional de Transito (DENATRAN), Conselho Nacional de Transito (CONTRAN), Instituto Nacional
de Metrologia (INMETRO), considerando-se, sempre, as boas praticas da Engenharia;

XVIII — Enviar a Assessoria Técnica Il as informacdes sobre acidentes de transito em que existam
danos materiais ao mobiliario urbano de competéncia da Secretaria Municipal de Transporte e
Mobilidade Urbana para providéncias junto a Procuradoria Geral do Municipio quanto a eventuais
Ac0es de cobranca;

XIX —Exercer outra s atividades correlatas a sua area de atuacao e as que lhe forem determinadas pelo
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Diretor do Departamento de Tréansito;

82° - O Setor Geral de Transito, unidade organica de execucdo, subordinada ao
Departamento de Transito e vinculada a Divisdo de Planejamento de Transito, compete:

I — Auxiliar no planejamento das acdes da pasta visando a méaxima eficiéncia, conforme
estabelecido pela Divisdo de Planejamento de Transito;

Il — Auxiliar no planejamento dos projetos de sinalizacdo viaria do Municipio, de acordo com as
normas estabelecidas;

11 — Elaborar planilhas e quadros graficos comparativos de levantamentos estatisticos sobre as
condicdes de transito urbano;

IV — Organizar, manter e processar informacdes sobre a sinalizacdo horizontal, compreendendo
toda a marcacdo viaria, canalizacbes e alertas; vertical, seja de adverténcia, regulamentar,
indicativa, educativa, de atrativos e indicacOes turisticas, de orientacdo de destinos, de servi¢os
auxiliares, de obras e de logradouros; os dispositivos luminosos, temporarios ou ndo e a
sinalizacdo semafdrica, através de meios digitais com aplicacdes gréaficas e de banco de dados;

V — Manter cadastro atualizado de mapas de cruzamentos que contenham sinalizacdo semafdrica,
seus graficos, ligacdes e esquemas, em conjunto com a Divisdo de Planejamento de Transito;

VI — Manter cadastro atualizado da sinalizacdo de transito implantada e seu estado de
conservacao, com base nas informacGes oriundas do Departamento de Transito;

VIl — Manter atualizado, em conjunto com a Divisdo de Planejamento de Transito, a pagina da
“internet” da Secretaria, banco de dados para consulta publica dos cruzamentos com sinaliza¢ao
semaforica e dos logradouros em que existam sistemas de fiscalizacdo eletrénica de transito,
juntamente com documentos digitais requeridos;

VIl — Exercer outras atividades correlatas & sua area de atuacdo e as que lhe forem
determinadas pelo Diretor do Departamento de Transito.

83° - O Setor de Planejamento de Transito, unidade organica de execugéo,
subordinada ao Departamento de Transito, vinculado a Divisdo de Planejamento de Transito e
sob coordenacdo do Setor Geral de Transito, compete:

I — Auxiliar no planejamento das a¢des da pasta visando a maxima eficiéncia, conforme estabelecido
pela Diviséo de Planejamento de Transito e o Setor Geral de Transito;

Il — Auxiliar no planejamento dos projetos de sinalizagdo viaria do Municipio, de acordo com as
normas estabelecidas;
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111 — Alimentar os controles determinados pela pasta que esta subordinado;
IV — Acompanhar os indicadores de qualidade e desempenho;

V — Acompanhar o trabalho externo das equipes moveis e fixas da Secretaria Municipal de Transporte
e Mobilidade Urbana, dividindo o campo de a¢do por areas e elegendo as prioridades de atendimento;

VI — Registrar a entrada e saida das viaturas em servico, acompanhando a execucdo das atividades
desempenhadas e registrando os trabalhos realizados;

VII — Auxiliar a Divisao de Planejamento de Transito, o Setor Geral de Transito e a outras unidades da
Secretaria Municipal de Transporte e Mobilidade Urbana, fornecendo informacfes complementares as
equipes externas, utilizando os meios tecnoldgicos disponiveis, durante as acBes de fiscalizacdo e de
alteragdes no transito;

VIII — Acompanhar a execucdo das ordens de servico a cargo do Departamento de Transito
programadas para atendimento permanente ou em carater emergencial, fornecendo informacgdes
instantaneas sobre 0 panorama geral das principais frentes de trabalho em execucao;

IX — Elaborar dados estatisticos a respeito dos atendimentos realizados pelo Departamento Transito;

X — Alimentar Banco de Dados referente as solicitacdes e aos atendimentos realizados pelo
Departamento de Trénsito, bem como emitir documentos comprovando a acdo dos servidores da
Secretaria Municipal de Transporte e Mobilidade Urbana em ocorréncias e na conducéo de veiculos;

X1 — Exercer outras atividades correlatas a sua area de atuagdo e as que lhe forem determinadas pelo
Diretor do Departamento de Transito.

§4° - A Divisfo de Sinalizagdo Viaria, unidade organica de execucao, diretamente
subordinada ao Departamento de Transito, compete:

I — Coordenar a aplicagéo de sinalizag&o vertical e horizontal,

Il — Avaliar métodos de melhoria que visem economicidade e eficiéncia na aplicacdo da sinalizacdo
viaria do Municipio de Volta Redonda;

111 — Executar pinturas de faixas e placas indicativas de transito;
IV — Confeccionar placas de sinalizacéo, de acordo com os padrdes estabelecidos pelo CONTRAN,;
V — Executar os servigos de sinalizacao horizontal, vertical e semaférico do Municipio;

VI —Promover a elaboragdo de normas e especificacdes técnicas pertinentes aos materiais que compde
a sinalizacdo de transito a ser aplicado na malha viaria municipal,
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VII — Exercer outras atividades correlatas a sua area de atuacéo e as que Ihe forem determinadas pelo
Diretor do Departamento de Transito.

85°% Ao Setor Geral de Materiais de Sinalizacdo, unidade organica de execucéo,
subordinada ao Departamento de Tréansito e vinculada a Divisao de Sinalizacdo Viaria, compete:

I —Controlar os materiais referente a confeccdo do sistema de sinalizagéo viaria do Municipio de VVolta Redonda;

Il — Auxiliar no planejamento dos projetos de sinaliza¢do viaria do Municipio, de acordo com as
normas estabelecidas pelo Departamento de Trénsito;

111 — Supervisionar e orientar as atividades de manutencdo de veiculos para transportes de pessoal e cargas;

IV — Exercer outras atividades correlatas a sua area de atuacdo e as que lhe forem determinadas pelo
Diretor do Departamento de Transito.

86°- Ao Setor de Sinalizacdo Horizontal, unidade organica de execucéo,
subordinada ao Departamento de Tréansito, vinculada a Divisdo de Planejamento de Transito, compete:

I — Liderar o processo de aplicacdo de sinaliza¢do horizontal,

Il — Auxiliar na demarcacéo de todo o sistema de sinalizacdo horizontal do Municipio;

111 — Auxiliar na realizacdo da manutencéo periodica da sinalizagdo horizontal;

IV —Realizar o cronograma de atividades de acordo com as determinacdes do Departamento de Trénsito;
V — Realizar levantamentos para a manutencgdo da sinalizagéo horizontal,

VI — Promover o remanejamento emergencial da circulacéo de veiculos, com vistas a implantacdo e
manutencdo da sinalizacdo horizontal nas vias publicas;

VII — Prestar informacdes, através de pareceres e certiddes, sobre a implantacdo e a manutencéo da
sinalizacdo horizontal;

V111 - Orientar a opera¢do das maquinas especiais de sinaliza¢do de trénsito, transversal e longitudinal;

IX — Elaborar relatorios e prestar informages as areas competentes da Secretaria Municipal de
Transporte e Mobilidade Urbana sobre a implantacéo e manutencao da sinalizagdo horizontal;

X — Exercer outras atividades correlatas a sua area de atuacdo e as que lhe forem determinadas pelo
Diretor do Departamento de Transito.

87°- Ao Setor de Sinalizagdo Vertical, unidade orgénica de execugdo, subordinada
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ao Departamento de Transito, vinculada a Divisao de Planejamento de Transito, compete:
| — Liderar o processo de aplicagdo de sinalizagdo vertical;
11 — Instalar e manter em perfeito funcionamento os semaforos necessérios ao controle do transito e trafego;

111 — Instalar e manter em estreita cooperagdo com o servico de pintura e sinais de transito, as placas
indicativas de transito, de pontos de dnibus e taxis e semaforos;

IV — Aucxiliar na realizacdo da manutencdo periddica da sinalizacao vertical;
V —Realizar o cronograma de atividades de acordo com as determinages do Departamento de Transito;

VI — Prestar informacdes relativas a implantacao e manutencéo da sinalizacdo semaforica instalada no
sistema viario municipal, conforme os relatorios exarados da Divisdo de Sinalizagdo Semaforica;

VII — Executar a colocacgdo, correcdo, substituicdo e retirada de placas de sinalizacao, postes e balizas,
divisores fisicos e abrigos das vias e logradouros publicos, de acordo com os estudos e projetos
aprovados pelo Departamento de Tréansito da Secretaria Municipal de Transporte e Mobilidade Urbana;

VIl — Providenciar a recuperagdo das placas de sinalizacdo de transito e indicadores das vias e
logradouros publicos;

IX — Controlar a distribuicéo e utilizagdo de todo material, maquinario e equipamentos de sinalizacdo vertical;

X — Prestar informac0es, através de pareceres e certiddes, sobre a implantacdo e a manutencdo da
sinalizaco vertical;

X1 — Orientar a opera¢do das maquinas especiais de sinalizacdo de trénsito, transversal e longitudinal;

X1l — Elaborar relatorios e prestar informagdes as areas competentes da Secretaria Municipal de
Transporte e Mobilidade Urbana sobre a implantacéo e manutencao da sinalizagao vertical;

X111 — Proceder a levantamentos sobre o estado de conservacao da sinalizagdo vertical instalada nas
vias e logradouros publicos;

X1V — Exercer outras atividades correlatas & sua area de atuac&o e as que Ihe forem determinadas pelo
Diretor do Departamento de Transito.

Artigo 11 - O Departamento de Gestdo de Processos tera as seguintes atribuicdes:
I — Identificar, registrar e normatizar 0s processos;

Il — Supervisionar e coordenar a execucdo de todas as atividades inerentes aos Servigos
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administrativos e financeiros da Secretaria;
111 - Promover a manutencao, adequacdes e melhorias das instalagdes do terminal rodoviério do municipio;
IV — Controlar os processos administrativos de compras e servigos;

V — Coordenar, acompanhar, monitorar e avaliar a formulacdo dos principais instrumentos de
planejamento orcamentario da secretaria;

VI — Elaboracéo da pec¢a orcamentaria para a consolidacéo pelo 6rgdo executivo municipal;
VII — Acompanhar e controlar o orcamento da Secretaria;
VI —Prestar auxilio a Administragdo quanto as demandas de recursos humanos dos servidores da Secretaria;

IX — Orientar a aplicacdo de normas gerais, baseando-se em leis e decretos governamentais, para
estabelecer uma jurisprudéncia administrativa para todo o servico relacionado ao Terminal Rodoviério;

X — Participar de projetos ou planos de organizacdo dos servicos administrativos, compondo
fluxogramas e demais esquemas ou graficos das informac6es do sistema, a fim de concorrer para uma
maior produtividade e eficiéncia dos servigos;

XI — Atuar no planejamento de todas as a¢@es relacionadas ao departamento;

XI1 — Determinar a apuracéo de irregularidades de qualquer natureza inerente a atividade administrativa;
X1 — Fornecer dados necessarios e participar da elaboragdo, junto aos demais Departamentos, da
proposta orcamentaria anual e dos planos de aplicacdo da Secretaria Municipal de Transporte e
Mobilidade Urbana;

XIV — Proceder a estudos, junto com as demais unidades da Secretaria, com vistas a melhoria dos
métodos de trabalho, fluxo de informacbes e documentos, normatizacdo e informatizagdo das
atividades administrativas;

XV — Atestar as configuracdes e o funcionamento dos equipamentos eletrénicos recebidos pela Secretaria;
XVI — Propor, em conjunto com o Setor de Almoxarifado e Pessoal, cronograma de compras de
materiais e bens permanentes, de acordo com levantamentos realizados junto as unidades da Secretaria

Municipal de Transporte e Mobilidade Urbana;

XVII — Assistir ao Secretario e Subsecretario nos seus contatos com entidades, 6rgdos, empresas ou
autoridades federais, estaduais ou municipais;

XVIII - Exercer outras atividades correlatas a sua area de atuacdo e as que Ihe forem determinadas
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pelo Secretario ou Subsecretario da Secretaria Municipal de Transporte e Mobilidade Urbana.

§1° - A Divisdo de Gestdo de Processos, unidade orgénica de execucdo, diretamente
subordinada ao Departamento de Gestéo de Processos, compete:

| — Executar os servicos gerais relacionados a gestéo de processos, tais como a separacao, classificagdo
de documentos e correspondéncias, transcricdo de dados, lancamentos, prestacdo de informagdes,
participagdo na organizacdo de arquivos, minutas e outros textos, seguindo processo e rotinas
estabelecidas e valendo-se de sua experiéncia para atender as necessidades administrativas;

Il — Elaborar relatérios e levantamentos estatisticos relativos a sua area, informar processos e controlar
documentacéo do seu expediente;

111 — Participar do controle de requisicGes e recebimento de material de escritdrio, providenciando os
formularios de solicitacdo e acompanhamento do recebimento, para manter o nivel de material
necessario ao setor de trabalho;

IV — Supervisionar a execucao fisica e financeira do plano bésico de administracdo do Terminal
Rodoviario Prefeito Francisco Torres;

V — Executar e administrar o Terminal Rodoviario Prefeito Francisco Torres;

VI — Coordenar e instruir os processos de compras e contratagoes de servicos, observando sempre 0s
preceitos e principios da Lei de Licitacfes e Contrato, encaminhando-os a Comisséo Geral de Licitacao;

VIl — Receber, analisar e controlar os processos inerentes a Diretoria de Gestdo de Processos,
solicitando aos respectivos Departamentos os esclarecimentos necessarios a solugdo imediata do
assunto, para posterior decisdo do Diretor;

VI - Analisar e emitir pareceres conclusivos em processos submetidos ao seu exame;
IX — Preparar todo expediente oficial a ser assinado pelo Diretor de Gestéo de Processos;

X — Manter arquivos de copias dos despachos, pareceres, oficios, memorandos e demais documentos
expedidos pelo Diretor;

XI — Prestar assisténcia ao Diretor do Departamento na instrucdo de processos, preparar e digitar
atos, avisos, circulares, ordens ou instrugdes de servigos e outros documentos oficiais e atos
normativos que devam ser assinados pelo Diretor do Departamento;

XI1 — Receber, analisar e controlar a movimentacao dos processos inerentes ao Departamento,
solicitando as respectivas Divisdes e/ou servidores os esclarecimentos necessarios a solucéo
imediata do assunto, para posterior decisao do Diretor do Departamento;
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X111 - Manter arquivo organizado dos expedientes e correspondéncias recebidos e emitidos pelo Departamento;
XIV — Auxiliar e prestar apoio as demais divisdes subordinadas ao Departamento;

XV — Exercer outras atividades correlatas a sua area de atuacéo e as que Ihe forem determinadas
pelo Diretor do Departamento de Gestéo de Processos.

82° - Ao Setor Geral de Planejamento e Materiais, unidade organica de execucao,
subordinada ao Departamento de Gestdo de Processos e vinculada a Divisdo de Gestdo de
Processos, compete:

| — Executar os servicos gerais relacionados a gestéo de processos, tais como a separacao, classificacdo
de documentos e correspondéncias, transcricdo de dados, lancamentos, prestacdo de informagdes,
participagdo na organizacdo de arquivos, minutas e outros textos, seguindo processo e rotinas
estabelecidas e valendo-se de sua experiéncia para atender as necessidades administrativas;

I1 — Elaborar relatérios e levantamentos estatisticos relativos a sua area, informar processos e controlar
documentacdo do seu expediente;

111 — Examinar os pedidos de materiais e respectivas documentacdes, providenciando os atendimentos,
determinando previsdes de estoque e verificando toda a escrita do setor, a fim de colaborar no
aperfeicoamento de medidas de interesse para o desenvolvimento dos trabalhos sob sua
responsabilidade;

IV — Operacionalizar os processos de compras e contratacbes de servigos, observando sempre 0s
preceitos e principios da Lei de Licitacbes e Contrato, encaminhando-os & Comissdo Geral de Licitacdo;

V — Promover a execucdo dos procedimentos necessarios as aquisi¢des de bens efou servigos da
Secretaria, em conformidade com o objeto dos processos e a legislagdo em vigor e ap0s o deferimento
do Secretério;

VI — Promover o acompanhamento e fiscalizagdo de empresas contratadas para a execugao de servicos
terceirizados, de acordo com 0s respectivos contratos e/ou ordens de servico;

VII — Realizar levantamentos e previsdes sobre as necessidades de materiais para o regular andamento
dos servigos a cargo da Secretaria Municipal de Transporte e Mobilidade Urbana;

VI — Proceder a analise da viabilidade de reparos em materiais e equipamentos, providenciando sua
recuperacao, quando devidamente autorizado pelo Secretario da Secretaria Municipal de Transporte e
Mobilidade Urbana;

IX — Exercer outras atividades correlatas a sua area de atuacdo e as que lhe forem determinadas pelo
Diretor do Departamento de Gestéo de Processos.
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83° - Ao Setor de Almoxarifado e Pessoal, unidade organica de execucéo,
subordinada ao Departamento de Gestéo de Processos, vinculada a Divisdo de Gestao de Processos, e
sob coordenacéo do Setor Geral de Planejamento e Materiais, compete:

I — Examinar periodicamente o volume de mercadorias e o0 estado de conservacéo do material sob sua
guarda, fazendo previsdo e controle de estoque e inventario;

Il — Confrontar notas fiscais e nota de empenho e as especificacbes com o material entregue e
recebimento do material comprado ou fabricado;

11 — Enviar e atender requisi¢des de material conferindo a documentacéo respectiva;

IV — Registrar 0s materiais em guarda no dep6sito e documentacdo, elaborando demonstrativo da
movimentacao mensal;

V — Orientar 0 armazenamento de materiais e produtos de forma adequada, e, arrolar os estocados ou
em movimento;

VI — Fornecer dados para a elaboracdo da proposta orcamentaria, no que se refere a material de
consumo, e solicitar anulagdo ou complementacdo de nota de empenho sob sua responsabilidade,
quando necessario;

VIl — Elaborar relatorios e levantamentos estatisticos relativos a sua area, informar processos e
controlar documentacéo do seu expediente;

VI — Executar os servigos gerais de almoxarifado;

IX — Manter cadastro de servidores de outros Orgdos a disposicdo da Secretaria Municipal de
Transporte e Mobilidade Urbana ocupantes de cargos de chefia ou de assessoramento;

X — Preparar as portarias, certidoes, atestados, declaracOes, editais, instru¢Ges, ordens de servicos e
memorandos relativos a servidores;

X1 — Subsidiar com informag@es funcionais os processos sobre provimento, lotacdo, remanejamento,
licencas e de outros assuntos da &rea de recursos humanos e gestéo de pessoas;

X1l — Manter em boa ordem coOpias de regulamentos, decretos, portarias, instrucdes, resolucdes e
demais atos de interesse da area de recursos humanos e gestdo de pessoas;

X111 — Supervisionar os trabalhos relativos a administracdo de material e patriménio;

XIV — Coordenar e orientar a execugdo das politicas de recursos humanos no ambito da Secretaria
Municipal de Transporte e Mobilidade Urbana;
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XV — Supervisionar e manter o controle dos registros de estoques de materiais e de patriménio da
Secretaria Municipal de Transporte e Mobilidade Urbana;

XVI — Coordenar a apuracao de frequéncia de pessoal, para fins de elaboracéo de folha de pagamento;
XVII — Coordenar e controlar a requisi¢do, o recebimento, 0 armazenamento, a distribuicdo e o
consumo de materiais e o registro dos bens patrimoniais, conforme as normas e regulamentos do
Orgéo Central do Sistema de Administragdo de Material e Patriménio;

XVI1II — Manter cadastro atualizado dos bens patrimoniais alocados a Secretaria;

XIX — Zelar pelo bom uso do mobiliario, de méquinas e demais equipamentos sob responsabilidade da
Secretaria, promovendo a utilizacéo racional do material de expediente e de consumo;

XX — Realizar levantamentos e previsdes sobre as necessidades de recursos humanos, materiais para o
regular andamento dos servigos a cargo da Secretaria Municipal de Transporte e Mobilidade Urbana;

XXI — Coordenar a consolidacdo da escala de férias dos servidores lotados na Secretaria;

XXI1 — Exercer outras atividades correlatas a sua area de atuacéo e as que Ihe forem determinadas pelo
Diretor do Departamento de Gestéo de Processos.

84° - Ao Setor de Expediente, unidade organica de execucdo, subordinada ao
Departamento de Gestdo de Processos, vinculada a Divisdo de Gestdo de Processos, e sob
coordenacdo do Setor Geral de Planejamento e Materiais, compete:

I — Atualizar o historico dos processos finalizados no Departamento, informando os procedimentos
neles adotados antes de seu arquivamento;

11— Manter arquivo organizado dos expedientes e correspondéncias recebidos e emitidos pelos Departamentos;

Il — Preparar, elaborar e digitar os atos, correspondéncias e outros documentos que devam ser
assinados pelo Secretario;

IV —Efetuar o controle dos processos e demais expedientes encaminhados ao Secretario e/ou por ele despachados;
V — Manter arquivo organizado de documentos e expedientes do Gabinete do Secretério;

VI — Receber, registrar, distribuir e expedir processos e demais documentos protocolados ou
enderecados ao Secretario da Secretaria Municipal de Transporte e Mobilidade Urbana;

VII — Providenciar a publicacéo e divulgacéo dos atos oficiais da Secretaria Municipal de Transporte e
Mobilidade Urbana que envolvam o conhecimento do publico em geral, em especial no Diario Oficial
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do Municipio;

VIII — Providenciar e manter atualizado o arquivo de leis, decretos, portarias, regulamentos e/ou atos
referentes a area de atuacao da Secretaria Municipal de Transporte e Mobilidade Urbana;

IX — Orientar e controlar o manuseio interno de processos e documentos protocolados, bem como
autorizar a racionar a sua reproducao, nos casos previstos pelas normas municipais, propondo inclusive
de dano ou extravio;

XI — Cadastro de documentos e protocolo, recepcao, sistema telefénico fixo e mével, guarda e arquivo
de papéis e documentos, manutencdo, conservacdo, guarda e vigilancia das instalacbes fisicas e
equipamentos da Secretaria Municipal de Transporte e Mobilidade Urbana;

XII — Atualizar o histérico dos processos finalizados em cada Departamento, informando os
procedimentos neles adotados, antes de seu arquivamento;

X111 — Exercer outras atividades correlatas a sua area de atuacdo e as que lhe forem determinadas pelo
Departamento de Gestdo de Processos, pelo Secretario e Subsecretario.

Artigo 12 - O Nucleo de Recursos de Infrages de Transito tera as seguintes atribuices:

I — Coordenar, administrar e prestar apoio a Comissdo de Andlise de Defesa Prévia — CADEP e as
Juntas Administrativas de Recursos de Infracbes — JARI;

Il — Receber requerimentos de defesa de Notificacdo de Autuacdo e recursos contra imposicdo de
penalidades de multa de trénsito;

111 — Distribuir e encaminhar os requerimentos de defesa da Notificacdo de Autuacdo a CADEP para a
devida apreciagéo;

IV — Distribuir e encaminhar os recursos contra a imposicao de penalidades as JARI para o devido julgamento;

V — Prestar informag@es relativas aos recursos de infragdes de transito ao Secretario Municipal de
Transportes e Mobilidade Urbana, quando solicitado;

VI — Encaminhar os processos em diligéncia aos respectivos 0rgaos para analise, se necessario;

VII — Encaminhar os processos de 22 instancia ao Conselho Estadual de Transito - CETRAN,;

VI — Requisitar documentos necessarios a instrugdo do processo;

IX — Providenciar a publicacdo em Diario Oficial do julgamento dos processos de recurso contra a

imposi¢cdo de multas e da deciséo final proferida pela CADEP (defesa da notificacdo de autuacéo e
transformacéo de autuacdo em adverténcia por escrito);



PREFEITURA MUNICIPAL DE VOLTA REDONDA
GABINETE DO PREFEITO

.36
DECRETO N°15.240

X — Exercer outras atividades correlatas a sua area de atuacéo e as que lhe forem determinadas pelo
Departamento de Gestéo de Processos, pelo Secretario e Subsecretario.

Artigol3 - A Assessoria Técnica I, 6rgdo de assessoramento, compete:

| — Elaborar e redigir documentos, bem como estudar e examinar projetos;

Il — Assessorar o Secretario (a), Subsecretario (a), departamentos e demais Assessorias Técnicas
em matérias que requeiram o desenvolvimento de estudos e pesquisas relativos as politicas
publicas de interesse do governo municipal;

111 — Efetuar outras atividades afins, no &mbito de sua competéncia;

IV — Dar suporte nas acdes de comunicacdo e midias sociais das atividades da Secretaria;
V — Prestar assisténcia aos Diretores dos Departamentos na instrucéo de processos, preparar e digitar
atos, avisos, circulares, ordens ou instruc@es de servicos e outros documentos oficiais e atos normativos
que devam ser assinados pelos Diretores dos Departamentos;
VI — Receber, analisar e controlar a movimentacdo dos processos inerentes aos Departamentos,
solicitando as respectivas Divisdes e/ou servidores os esclarecimentos necessarios a solucao
imediata do assunto, para posterior decisdo dos Diretores dos Departamentos;

VII — Auxiliar e prestar apoio as demais divisfes subordinadas aos Departamentos;

V111 — Exercer outras atividades correlatas a sua area de atuacao e as que Ihe forem determinadas pelo
Secretario, Subsecretéario e pelos Diretores dos Departamentos Administrativos.

Artigo 14 - A Assessoria Técnica 1, 6rgdo de assessoramento, compete:

I — Atuar juridicamente em defesa dos interesses da Secretaria Municipal de Transporte e Mobilidade
Urbana, segundo os preceitos legais vigentes e orientacdo da Procuradoria Geral do Municipio;

Il — Prestar auxilio a Procuradoria Geral do Municipio nos processos administrativos e judiciais em que
versem sobre matéria atinente a Secretaria Municipal de Transporte e Mobilidade Urbana;

111 — Prestar auxilio a Procuradoria Geral do Municipio nos processos em que figuraram como parte a
extinta Superintendéncia dos Servigcos Rodoviarios — SUSER;

IV — Atuar em favor da Secretaria nos procedimentos e processos judiciais de qualquer natureza, bem
como em processos administrativos diversos de indenizacdes e de cobrancas;

V — Prestar assisténcia e orientacdo juridica ao Secretdrio no exame, instrucdo e orientacdo de
processos submetidos a sua apreciacao e deciséo;



PREFEITURA MUNICIPAL DE VOLTA REDONDA
GABINETE DO PREFEITO

37
DECRETO N°15.240

VI — Orientar e prestar assisténcia as outras unidades da Secretaria sobre questdes juridicas e emitir
parecer sobre 0s assuntos de sua competéncia submetidos ao seu exame;

VIl — Manter o acompanhamento e o controle das distribuicdes de processos juridicos, de forma a
promover as medidas administrativas necessarias;

V111 — Propor, elaborar, examinar e vistar as minutas de contratos, convénios e outros instrumentos
juridicos em que a Secretaria Municipal de Transporte e Mobilidade Urbana seja parte;

IX — Acompanhar o registro de contratos e de convénios firmados em que a Secretaria seja parte, adotando
as medidas necessarias ao cumprimento de suas formalidades, obrigacdes e prazos de vigéncia;

X — Examinar e informar, no prazo legal, os processos de mandado de seguranca em que a Secretaria
Municipal de Transporte e Mobilidade Urbana se apresente como figura alegadamente co-autora, em
conjunto com a Procuradoria Geral do Municipio;

XI — Assistir juridicamente ao Secretario na aplicacdo de penalidades a infratores de dispositivos
contratuais e, com a aquiescéncia deste, a prorrogacdo de prazos contratuais, conforme o estabelecido
nos respectivos instrumentos;

XII — Propor, examinar e opinar acerca de projetos de leis, justificativas, portarias e outros atos
juridicos de interesse da Secretaria Municipal de Transporte e Mobilidade Urbana;

X1 — Desenvolver estudos e pareceres juridicos referentes a planos e diretrizes de interesse da
Secretaria, bem como orientar e prestar assisténcia juridica na edicdo, elaboracdo e na execucao de
normas, instrugdes e regulamentos;

X1V — Participar, sempre que convocado, de comissdes de investigacéo, de sindicancia e de inquéritos
determinadas pelo Secretério;

XV — Assessorar, acompanhar e formular respostas as requisi¢des dos Ministérios Publicos: Estadual e
Federal, Tribunais de Justi¢a, Policias Civil, Militar e bem como as do Tribunal de Contas dos
Municipios, Controladoria Geral do Municipio e Procuradoria Geral do Municipio e de outros
orgéos oficiais;

XVI — Analisar, relatar e exarar parecer acerca das solicitacoes de aquisi¢oes de bens e servigos que se
enquadrem nos artigos 24 e 25 da Lei Federal 8.666/93 e suas alteragOes posteriores, em conjunto com
a Procuradoria Geral do Municipio;

XVII — Assessorar 0 Secretario, subsecretario na solugao dos casos omissos neste Regimento Interno,
em conjunto com cada Departamento, elaborando, para este fim, os atos necessarios;

XVIII — Exercer outras atividades correlatas a sua area de atuacéo e as que lhe forem determinadas
pelo Secretario, Subsecretario e pelos Diretores dos Departamentos Administrativos.
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Artigo 15 - A Assessoria Técnica Ill, 6rgdo de assessoramento, compete:

I — Prestar assisténcia ao Coordenador do Nucleo de Recursos de Infragcdes de Transito na instrucdo
de processos;

Il — Assessorar e prestar apoio & Comissdo de Andlise de Defesa Prévia — CADEP e as Juntas
Administrativas de Recursos de InfracGes - JARI;

11 — Assessorar na distribuicdo e encaminhamento dos requerimentos de defesa da Notificacdo de
Autuacdo a CADEP para a devida apreciacao;

IV — Assessorar a CADEP no levantamento de dados e normas para deliberacéo;

V — Aucxiliar a chefia do Nucleo das Juntas Administrativas de Recursos de Infracbes - JARI nas
atividades de rotina relacionadas aos tramites dos autos de infracao;

VI — Assessorar na prestacdo de informacdes relativas aos recursos de infragbes de transito ao
Secretario Municipal de Transportes e Mobilidade Urbana, quando solicitado;

VIl — Subsidiar o Secretario de Transportes e Mobilidade Urbana, fazendo o levantamento e
apresentando dados sobre multas de transito para efetividade da transparéncia da informacao;

VI — Promover o andamento de documentos destinados as analises dos autos de infracéo junto aos
0rgdos internos e externos a0 municipio;

IX — Elaborar indicadores para fins de formulag&o de politicas para educacao no trénsito;

X — Planejar atividades visando a reducéo de infragdes pelos usuarios do sistema de trénsito;

X1 — Assessorar quanto a publicacdo em Diério Oficial do julgamento dos processos de recurso
contra a imposicdo de multas e da deciséo final proferida pela CADEP (defesa da notificacdo de

autuacdo e transformacéo de autuagdo em adverténcia por escrito);

XI1 — Exercer outras atividades correlatas a sua &rea de atuagao e as que lhe forem determinadas pelo
Secretéario, Subsecretario e pelos Diretores dos Departamentos Administrativos.

Artigo 16 - A Assessoria Técnica IV, 6rgdo de assessoramento, compete:

I — Prestar assisténcia ao Coordenador do Nucleo de Recursos de Infracbes de Transito nos
procedimentos administrativos no ambito do Ndcleo;

Il — Assessorar e prestar apoio a Comissdo de Analise de Defesa Prévia — CADEP e as Juntas
Administrativas de Recursos de Infracoes - JARI;
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111 — Assessorar na distribuicdo e encaminhamento dos recursos contra a imposicéo de penalidades as
JARI para o devido julgamento;

IV — Assessorar 0 NUcleo da JARI nos agendamentos, registros e publicacdes das reunides das juntas
de julgamento;

V — Assessorar na prestacdo de informacdes relativas aos recursos de infragdes de transito ao Secretario
Municipal de Transportes e Mobilidade Urbana, quando solicitado;

VI — Assessorar quanto a publicacao em Diario Oficial do julgamento dos processos de recurso contra

a imposicdo de multas e da decisdo final proferida pela Juntas Administrativas de Recursos de
InfracGes - JARI;

V11 — Controlar processos e convénios junto a 6rgaos publicos de transito;
VIII - Planejar atividades visando a reducéo de infracbes pelos usuérios do sistema de transito;
IX — Efetuar outras atividades afins, no &mbito de sua competéncia;
X — Exercer outras atividades correlatas a sua area de atuacdo e as que lhe forem determinadas pelo
Secretario, Subsecretario e pelos Diretores dos Departamentos Administrativos.
CAPITULO IV
Da Distribuigdo dos Cargos de Confianca e Funcdes Gratificadas
Artigo 17 - A distribuicdo dos cargos de confianca e fungdes gratificadas, instituidas

na Lei Municipal 5.367 de 05 de julho de 2017 ficam assim sistematizadas na estrutura
organizacional da secretaria:

Subsidio| CSS FG-A FG-B FG-C FG-D |DAS-101|DAS-102| DAS-103

STMU 1 0 0 0 0 0 0 0 0
SSTMU 0 1 0 0 0 0 0 0 0
DTP 0 0 2 4 0 0 1 1 1
DPTP 0 0 2 4 0 0 0 1 1
DMU 0 0 0 1 0 0 1 4 0
DETM 0 0 0 1 0 0 0 1 0
DPVM 0 0 0 0 0 0 0 1 0
DPVNM 0 0 0 0 0 0 0 1 0
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DTM 0 0 0 0 0 0 0 1 0
DT 0 0 0 3 0 0 1 2 2
DPTP 0 0 0 1 0 0 0 1 1
DSV 0 0 0 2 0 0 0 1 1
DGP 0 0 1] 2 0 0 1 1 1
DGPS 0 0 0 2 0 0 0 1 1
NRIT 0 0 0 1 0 0 0 0 0
AT 0 0 0 0 0 0 0 4 0
TOTAL 1 1 2 11 0 0 4 12 4
CAPITULO V

Das DisposicOes Finais e Transitorias
Artigo 18 - O organograma da Secretaria fica estruturado na forma definida no Anexo I.

Artigo 19 - Este decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando as
disposicdes em contrario e retroagindo seus efeitos a contar de 01 de novembro de 2017.

Palacio 17 de Julho, 18 de julho de 2018.

Elderson Ferreira da Silva
Samuca Silva
Prefeito Municipal

Ref. Processo Adm. 2587/18
Gegov/nfs.
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ORGANOGRAMA DA SECRETARIA MUNICIPA DE TRASNPORTE E MOBILIDADE URBANA (STMU)
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