PREFEITURA MUNICIPAL DE VOLTA REDONDA
GABINETE DO PREFEITO

Volta Redonda — Sede do Governo do antigo
Povoado de Santo Antdnio, inicialmente Distrito de Paz,
emancipada aos 17 dias do més de Julho de 1954, bergo
da Siderurgia no Brasil.

DECRETO N°15.878

Regulamenta a Lei Municipal n° 5.624 de 2019, no
que tange a Secretaria Municipal de Meio Ambiente —
SMMA, apresentando sua estrutura interna, sem
aumento de despesas, e da outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Volta Redonda, no uso de suas atribuicdes legais, e

CONSIDERANDO, a necessidade de regulamentacdo da Lei Municipal n°
5.624 de 2019, dentro do prazo definido;

CONSIDERANDO, a necessidade de uma transi¢do adequada no ambito da
reforma administrativa e em consonancia com as a¢des planejadas para este fim, bem como a
atualizacdo das normas vigentes sobre a estrutura interna da pasta;

CONSIDERANDO, o contexto de ac¢Ges planejadas e transparentes, no que
tange a gestéo interna da Secretaria Municipal de Meio Ambiente — SMMA,

DECRETA:

Art. 1° - Fica regulamentada a estrutura interna da Secretaria Municipal de
Meio Ambiente — SMMA, conforme estabelecido na Lei Municipal n® 5.367 de 2017
(Reforma e Modernizagdo Administrativa) e pela Lei Municipal n® 5.624 de 2019.

Art. 2° - Estdo detalhados neste Decreto 0s objetivos estratégicos,
competéncias, atribuicoes e demais elementos necessarios para adequada operacionalizacao da
Secretaria Municipal de Meio Ambiente — SMMA, bem como elementos para subsidiar a
forma como a Secretaria sera regida internamente.
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CAPITULOI

Dos Objetivos Estratégicos

Art. 3° - A Secretaria Municipal de Meio Ambiente — SMMA possui 0 como
objetivo(s) estratégico(s):

I — Articular e integrar as agGes e atividades ambientais desenvolvidas pelos diversos 6rgaos e
entidades do Municipio com aquelas dos 6rgaos federais estaduais, quando necessario;

Il — Identificar e caracterizar os ecossistemas do Municipio, definindo as funcdes especificas
de seus componentes, as fragilidades, as ameacas, 0s riscos e 0s usos compativeis;

111 — Compatibilizar o desenvolvimento econdmico e social com a preservacao ambiental, a
qualidade de vida e 0 uso racional dos recursos ambientais, naturais ou néo;

IV — Estabelecer normas, critérios e padrdes de emissao de efluentes e de qualidade ambiental,
bem como normas relativas a0 uso e manejo de recursos ambientais, naturais ou n&o,
adequando-os permanentemente em face da lei e de inovaces tecnologicas;

V —Estimular a aplicacéo da melhor tecnologia disponivel para a constante reducéo dos niveis de poluico;

VI — Preservar e conservar as areas protegidas no Municipio;

VII — Estimular o desenvolvimento de pesquisas e 0 uso sustentavel dos recursos ambientais.

CAPITULO II

Das Competéncias

Art. 4° - Sdo competéncias da Secretaria Municipal de Meio Ambiente:

I — Participar do planejamento das politicas publicas do Municipio;
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I1 — Elaborar o Plano de Ac¢éo de Meio Ambiente e a respectiva proposta orgamentaria;

111 — Implementar, através do Plano de Ac&o, as diretrizes da Politica Ambiental Municipal;
IV — Coordenar as agdes dos 6rgdos integrantes do Sistema Municipal de Meio Ambiente — SISMAM,;
V — Exercer o controle, 0 monitoramento e a avaliacdo dos recursos naturais do Municipio;

VI — Fiscalizar, controlar e monitorar as atividades produtivas e dos prestadores de servicos
quando potencial ou efetivamente poluidoras ou degradadoras do Meio Ambiente;

VIl — Manifestar-se mediante estudos e pareceres técnicos sobre questdes de interesse
ambiental para a populacdo do Municipio;

VI - Promover a educacao ambiental,

IX — Articular-se com organismos federais, estaduais, municipais e organizacfes ou entidades
da sociedade civil para a execucdo coordenada e a obtengcdo de financiamentos para a
implantacdo de programas relativos a preservagdo, conservagdo e recuperacdo dos recursos
ambientais, naturais ou n&o;

X — Administrar o Fundo Municipal de Conservagdo Ambiental - FUMCAM,;

XI — Apoiar as a¢Oes das organizagdes da sociedade civil que tenham a questdo ambiental
entre seus objetivos;

XI1—Propor a criagdo e gerenciar as Unidades de Conservagéo, implementando os Planos de Manejo;

X1 — Licenciar a localizacéo, a instalacéo, a operacédo e a ampliagdo das obras e atividades
consideradas efetiva ou potencialmente poluidoras ou degradadoras do meio ambiente;

X1V — Desenvolver, com a participacéo dos 6rgdos e entidades competentes, 0 zoneamento
ecoldgico-econdmico;

XV —Fixar diretrizes ambientais para elaboragéo de projetos de parcelamento do solo urbano, para a
instalacéo de atividades e de empreendimentos no &mbito da coleta e disposi¢éo dos residuos;

XVI — Coordenar a implantagdo do Plano Diretor de Arborizagio e Areas Verdes e promover
sua avaliacdo e adequacéo;

XVII — Promover as medidas administrativas e requerer as judiciais cabiveis, em especial
acoes indenizatdrias, para coibir, punir e responsabilizar os agentes poluidores e degradadores
do Meio Ambiente;
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XVIII — Determinar a proposicéo de a¢Bes indenizatorias que independerdo das multas que
vierem a ser aplicadas;

XIX — Atuar, em carater permanente, na recuperacao de areas e recursos ambientais poluidos
ou degradados;

XX — Fiscalizar, controlar e monitorar as atividades produtivas e comerciais de prestacdo de
servicos e 0 uso de recursos ambientais pelo Poder Publico e pelos particulares;

XXI — Exercer o poder de policia administrativa para condicionar e restringir 0 uso e 0 gozo
dos bens, atividades e direitos, em beneficio da preservacdo, conservacao, defesa, melhoria,
recuperacéo e controle do Meio Ambiente;

XXI1 — Determinar a realizacdo de Estudos Prévios de Impacto Ambiental e do Relatério de
Impacto Ambiental — EPIA/RIMA,;

XXIII — Dar apoio técnico, administrativo e logistico ao Conselho Municipal de Defesa do
Meio Ambiente - COMDEMA/VR;

XXIV — Auxiliar, no que possivel, os Ministérios Publicos Estaduais e Federais nas suas acdes
institucionais em defesa do Meio Ambiente;

XXV — Elaborar projetos ambientais;

XXVI — Celebrar, até o julgamento em primeira instancia pelo Secretario Municipal de Meio
Ambiente, Termo de Ajustamento de Conduta—T.A.C.;

XXVII — Executar outras atividades correlatas atribuidas pela Administracéo.

CAPITULO Il

Da Estrutura Organizacional e Atribuic6es

Art. 5° - A Secretaria Municipal de Meio Ambiente — SMMA possui a
seguinte estrutura organizacional:

I — Secretario Municipal de Meio Ambiente (SMMA);

Il — Subsecretario Municipal de Meio Ambiente (SSMMA);
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11 — Chefia de Gabinete (CG);

IV — Assessoria Tecnica (AT);

V — Assessoria Consultiva (AC);

VI — Coordenadoria do Fundo Municipal de Conservacao Ambiental (FUNCAM);
V11 — Departamento Geral de Administracdo (DGA):

a) Setor de Expediente (SEX);
b) Setor de Controle— (SCT).

V111 — Departamento de Controle Ambiental (DCA):
a) Divisdo de Analise e Controle Ambiental (DAC):

1. Setor de Fiscalizacdo (SFis);
2. Setor de Analise Ambiental (SAA).

b) Divisdo de Licenciamento Ambiental (DLA):
1. Setor de Protocolo e Controle (SPCon).
IX — Departamento de Agroecologia (DAE):
a) Setor de Inspecdo Municipal (SIM).
X — Departamento de Areas Protegidas (DAPT):
a) Divisdo de Unidades de Conservagéo (DUC):

1. Setor de Fauna e Flora (SFF);
2. Setor de Manutencao de Areas Protegidas (SMAP).

X1 — Departamento de Zoologia (DZ00):

a) Setor de Manutencgéo (SMt);
b) Diviséo de Zoologia (DZL):

1. Setor de Biologia e Veterinaria (SBV).

XI1 — Departamento de Planejamento Ambiental (DPA):
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a) Diviséao de Projetos (DPro);
b) Divisdo de Educacdo Ambiental (DEA);
c) Divisao de Residuos Solidos (DRS).

Art. 6° - A estrutura organizacional ora apresentada possui as seguintes atribuicoes:
§1° - Sdo atribuicbes do Secretério:

I — Assistir o chefe do Poder Executivo, no desempenho de suas atribuicdes, relacionadas
com as atividades da pasta;

Il — Administrar e responder pela execucéo dos programas de trabalho de pasta, de acordo
com a politica e as diretrizes fixadas pelo chefe do Poder Executivo;

11— Cumprir e fazer cumprir as leis ou regulamentos, as decisdes e as ordens das autoridades superiores;
IV — Acompanhar o Prefeito: elaborar planos, programas e projetos, necessarios a sua
implantacdo pelos érgdos executores, bem como preparar as informagBes necessarias para

controle de execugao e resultados;

V — Prestar auxilio ao Prefeito e demais 6rgdos nos assuntos relacionados a formulagdo,
coordenacédo e acompanhamento do cumprimento das metas;

VI — Executar demais atividades correlatas com as atribuicfes da Secretaria.
§2° - So atribuicdes do Subsecretario:
I — Assistir ao Secretario(a) em suas representacdes politicas e sociais;

Il — Auxiliar o Secretario () no cumprimento de suas atribui¢des e substitui-lo (a) nas suas
auséncias e impedimentos;

111 — Auxiliar o Secretéario (a) no controle dos resultados das acdes da Secretaria em confronto
com a programacao, expectativa inicial de desempenho e volume de recursos utilizados;

IV — Supervisionar os 6rgdos de atividades especificas da Secretaria;

V — Articular-se, sempre que houver interesse da Secretaria, com 0s demais 6rgdos da
estrutura organizacional do Municipio;

VI — Exercer outras atividades correlatas ou que Ihe sejam delegadas pelo Secretario (a).

83° - Sdo atribuigdes da Chefia de Gabinete:
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I — Supervisionar e exercer acdo gerencial e de apoio a execucao de atos da administracdo, no
ambito da Secretaria;

Il — Coordenar e supervisionar as atividades de administracao geral da Secretaria;

11 — Auxiliar o Secretario (a) no cumprimento de suas atribuicGes e substitui-lo(a) nas suas
auséncias e impedimentos;

IV — Promover reuniBes com 0s responsaveis pelos departamentos da Secretaria, para
alinhamento de ac0es e estratégias;

V — Auxiliar o Secretario (a) no controle dos resultados das a¢Bes da Secretaria em confronto
com a programacao, expectativa inicial de desempenho e volume de recursos utilizados;

VI — Exercer outras atividades correlatas ou que lhe sejam delegadas pelo Secretario(a).

VIl — Realizar articulacdes intersetoriais e estratégicas com demais 6rgaos da Administracdo
Publica Direta e Indireta e sociedade civil organizada.

840 - S4o atribuicdes dos Assessores Técnicos:

I — Realizar estudos técnicos em atendimento as necessidades especificas da Secretaria, a
pedido de autoridade superior;

I1 — Orientar, coordenar e controlar as atividades técnico-administrativas da Secretaria;

Il — Realizar estudos e projetos relativos & organizagdo administrativa da Secretaria,
propondo medidas de aperfeicoamento no campo de atuagao;

IV — Minutar projetos de leis, decretos, portarias e outros atos de interesse da Secretaria;
V — Dar assisténcia aos demais 0rgaos da Secretaria;
VI — Elaborar projetos de cunho técnico em atendimento as necessidades da Secretaria;
V11 —Propor ao superior imediato projetos e medidas que objetivam a melhoria das agdes da Secretaria;
V111 — Exercer outras atribuicdes no ambito de sua competéncia;
IX — Exercer outras atribui¢fes determinadas pelo superior hierarquico
85° - Sdo atribuigcdes da Assessoria Consultiva:

I — Prestar os servicos de Assessoria e Consultoria, e sempre que necessario;
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Il — Realizar os servigos delegados pelo Secretario;

11 — Auxiliar nas ac6es administrativas da SMMA;

IV — Representar a SMMA em eventos, quando determinado;

V — Auxiliar na prestacdo de contas de convénios firmados por esta Secretaria;
VI — Auxiliar na fiscalizacdo de contratos e convénios;

VII — Auxiliar na elaboracéo de projetos;

V111 — Captar recursos para elaboracdo e desenvolvimento de projetos;

IX — Propor ao superior imediato projetos e medidas que objetivam a melhoria das
acOes da Secretaria;

X — Exercer outras atribuigdes no &mbito de sua competéncia;
XI — Exercer outras atribui¢des determinadas pelo superior hierarquico.

Art. 7° - O Departamento Geral Administrativo tera as seguintes atribuicoes:
I — Organizar, dirigir e controlar as atividades relativas a pessoal, material, manutencéo dos
setores afins, documentacdo, expediente, orcamentos e pedidos de compras no ambito da
Secretaria;

I1 — Elaborar Oficios, Memorandos e outras correspondéncias de envolvimento da Secretaria;

111 — Manter atualizado o controle das correspondéncias no ambito da Secretaria, de forma a
oferecer respostas rapidas e precisas quando solicitado;

IV — Controlar, elaborar e arquivar os documentos expedidos e enviar atos para publicagéo no
orgdo oficial do Municipio;

V — Dar apoio aos Departamentos, Divisdes e Setores, promovendo e conferindo 0s
trabalhos expedidos;

VI — Registrar e manter atualizado o inventério patrimonial;

V1l — Receber e expedir documentos e executar quaisquer outras incumbéncias que lhes
sejam determinadas pela chefia superior;
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V111 — Coordenar, acompanhar, orientar e fiscalizar todas as atividades desenvolvidas
por suas unidades administrativas de nivel inferior;

IX — Propor ao superior imediato projetos e medidas que objetivam a melhoria das
acOes da Secretaria;

X — Exercer outras atribuicdes no &mbito de sua competéncia;
XI — Exercer outras atribui¢fes determinadas pelo superior hierarquico

81° - Ao Setor de Expediente, unidade organica de execucao, diretamente
subordinada ao Departamento Geral Administrativo, compete:

I — Manter atualizada toda a documentacéo pertencente a Secretaria;
Il — Receber, dar destino e expedir as documentacdes do &mbito da Secretaria;

111 — Registrar, controlar e manter atualizado os registros dos processos, de forma a prestar
uma informacéo répida e precisa quando solicitado;

IV — Prestar atendimento e informagdes corretas aos municipes;
V — Receber e protocolar os documentos que devam forma processo administrativo fiscal;

VI — Receber, protocolar e dar andamento nos documentos de dendncias e reclamacdes
apresentadas pelos contribuintes;

V11 — Receber, protocolar e dar andamento nos pedidos de poda e/ou corte apresentadas
pelos contribuintes;

V111 — Manter registro e controle dos processos especificos de sua area;

IX — Propor ao superior imediato projetos e medidas que objetivam a melhoria das
acOes da Secretaria;

X — Exercer outras atribuicdes no ambito de sua competéncia;
XI — Exercer outras atribui¢fes determinada pelo superior hierarquico.

82° - Ao Setor de Controle, unidade orgéanica de execucdo, diretamente
subordinada ao Departamento Geral Administrativo, compete:

I — Receber e protocolar os documentos que devam forma processo administrativo fiscal;
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I1 — Manter registro e controle dos processos especificos de sua area;
111 — Prestar informac6es rapidas e objetivas sobre 0s processos administrativos fiscais;
IV —Propor ao superior imediato projetos e medidas que objetivam a melhoria das agdes da Secretaria;
V — Exercer outras atribuicdes no ambito de sua competéncia;
VI — Exercer outras atribui¢des determinadas pelo superior hierarquico.
Art. 8° - O Departamento de Controle Ambiental tera as seguintes atribuicdes:

I — Coordenar os servigos de fiscalizacdo ambiental, urbana, comercial, industrial, florestal,
sonora e dos servicos publicos;

Il — Analisar e emitir parecer sobre questdes relativas ao licenciamento ambiental no
municipio, quando solicitado;

11 — Apresentar relatorios mensais ao secretario, informando sobre as atividades exercidas
por todo o departamento;

IV — Constituir, controlar a tramitagdo e arquivar cada Processo Administrativo Fiscal
Ambiental — PAFA,

\ —Propor ao superior imediato projetos e medidas que objetivam a melhoria das agBes da Secretaria;

VI — Coordenar, acompanhar, orientar e fiscalizar todas as atividades desenvolvidas por suas
unidades administrativas de nivel inferior;

VII — Exercer outras atribuigdes no ambito de sua competéncia;
V111 — Exercer outras atribui¢des determinadas pelo superior hierarquico;
IX — Coordenar as acdes do Grupamento Ambiental da Guarda Municipal.

§1° - A Divisdo de Analise e Controle Ambiental, unidade organica de
execucdo, diretamente subordinada ao Departamento de Controle Ambiental, compete:

I — Coordenar agdes de fiscalizagéo;
I1 — Articular agfes conjuntas com 6rgdos afins em qualquer nivel;

111 — Analisar parecer e relatério de vistorias;
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IV — Promover a¢Bes conjuntas com érgdos afins em qualquer nivel,

V — Acompanhar a anélise de pedido de concessdo de alvaras de licenca;

VI — Coordenar a analise dos pedidos de concessao de selo de inspe¢do municipal;

VII — Estabelecer medidas e providéncias para se inspecionar e fiscalizar agro-sanitariamente
a industrializagdo e beneficiamento de bebidas e alimentos destinados ao consumo humano de
origem animal e/ou vegetal,

VI — Supervisionar a concessao de selo de inspe¢do municipal;

IX —Propor ao superior imediato projetos e medidas que objetivam a melhoria das agGes da Secretaria;

X — Exercer outras atribuicdes no ambito de sua competéncia;

XI — Exercer outras atribuicdes determinadas pelo superior hierarquico.

82° - Ao Setor de Fiscalizagdo, unidade orgénica de execucdo, diretamente
subordinada a Divisdo de Andlise e Controle Ambiental, compete:

I — Fiscalizar o cumprimento das leis ambientais municipais, estaduais e federais;
Il — Promover a¢fes conjuntas com orgaos afins em qualquer nivel;

111 — Elaborar parecer e relatorio de vistorias;

IV — Exercer outras atividades no &mbito de sua competéncia;

V — Propor ao superior imediato projetos e medidas que objetivam a melhoria das agdes
da Secretaria;

V1 — Exercer outras atribui¢cbes no ambito de sua competéncia;
V11 — Exercer outras atribui¢cGes determinadas pelo superior hierarquico

83° - Ao Setor de Andlise Ambiental, unidade orgénica de execugdo,
diretamente subordinada a Divisdo de Analise e Controle Ambiental, compete:

I — Fiscalizar o cumprimento das leis ambientais municipais, estaduais e federais;
Il — Elaborar relatdrio de vistorias;

111 — Exercer outras atividades no ambito de sua competéncia;
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IV — Analisar pedido de concessdo de alvarés de licenca;

V — Emitir parecer quanto a concessao de alvaras de licenca;

VI — Manter estreito relacionamento com a SMDET, SMF e SMS;

VI — Emitir parecer referente aos pedidos de licenciamento ambiental, quando necessario;
VIII — Propor ao superior imediato projetos e medidas que objetivam a melhoria das

acOes da Secretaria;
IX — Exercer outras atribui¢fes no ambito de sua competéncia;
X — Exercer outras atribui¢cdes determinadas pelo superior hierarquico

§4° - A Divisdo de Licenciamento Ambiental, unidade organica de execuggo,
diretamente subordinada ao Departamento de Controle Ambiental, compete:

I — Receber os processos de pedidos de licenciamentos ambiental,
I1 — Proceder as analises dos pedidos de licenciamento, encaminhando aos analistas especificos;
111 — Proceder as vistorias necessarias que cada caso requer, elaborando o respectivo relatorio;

IV — Elaborar a licenca ambiental e suas respectivas condicionantes, submetendo ao
Secretario(a) Municipal para assinatura;

V — Levar ao superior hierarquico os pedidos de licenciamento com as sugestdes de solucdes;
VI — Analisar os pedidos de corte ou poda de arvores, expedindo autorizacdo quando for o caso;

VIl — Emitir notificacdo, quando houver necessidade de complementar documentacéo ou
necessidade de fazer outras exigéncias,;

VIl — Propor ao superior imediato projetos e medidas que objetivam a melhoria das
acOes da Secretaria;

IX — Exercer outras atividades no ambito de sua competéncia;
X — Exercer outras atribui¢cdes determinadas pelo superior hierarquico.

85° - Ao Setor de Protocolo e Controle, unidade organica de execucao,
diretamente subordinada & Divisdo de Licenciamento Ambiental, compete:
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I — Manter registro e controle de toda documentacdo e processos pertinentes aos
licenciamentos ambientais;

Il — Manter o controle da tramitacdo dos processos de forma a oferecer respostas rapidas e
objetivas quando solicitado;

111 — Emitir a guia de indenizacdo dos custos de analise e processamento do requerimentos das
licengas, certificados, autorizacOes e certiddes ambientais;

IV — Receber, registrar e controlar os processos de licenciamento ambiental;

V — Manter checklist com a documentacdo necessaria a abertura dos processos atualizadas no
site do Municipio;

VI — Proceder o atendimento do publico, com cortesia, eficiéncia e eficacia, sempre que
procurado para isto;

V11 —Proceder a entrega aos contribuintes do extrato do licenciamento para publicacdo em jornal;
VI — Proceder a entrega aos contribuintes a licenga ambiental;
IX — Proceder a publicagdo do extrato do licenciamento no diario oficial do Municipio;

X — Propor ao superior imediato projetos e medidas que objetivam a melhoria das a¢oes
da Secretaria;

XI — Levar ao superior hierarquico a situacéo dos controles de sua area;
XI1 — Exercer outras atribui¢cbes no ambito de sua competéncia;
X111 — Exercer outras atribuicGes determinadas pelo superior hierarquico.
Art. 9° - O Departamento de Agroecologia teré as seguintes atribuicdes:
I — Promover e incentivar toda e qualquer produgéo rural no Municipio;
Il — Participar do Conselho Municipal de Desenvolvimento Rural,
111 —Promover a criacdo de hortas comunitarias, escolares e alternativas;
IV —Manter contato com outras entidades afins, visando a melhoria técnica da &rea agropecudria;

V — Incentivar o cultivo doméstico de hortalicas;
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VI — Desenvolver trabalhos de protecdo animal em consonancia com Conselho Municipal de
Defesa e Protecdo Animal,

V11 —Propor ao superior imediato projetos e medidas que objetivam a melhoria das agdes da Secretaria;
VI — Exercer outras atribui¢des no ambito de sua competéncia;
IX — Exercer outras atribuicbes determinadas pelo superior hierarquico.

81° - Ao Setor de Inspecdo Municipal, unidade orgénica de execucao,
diretamente subordinada ao Departamento de Agroecologia, compete:

I — Fiscalizar o cumprimento das Leis Municipais, Estaduais e Federais;
I1 — Elaborar relatorio de vistorias;

111 — Exercer outras atividades no ambito de sua competéncia;

IV — Analisar pedido de concessao de selo de inspecdo municipal,

V — Inspecionar e fiscalizar agrosanitariamente a industrializacdo e beneficiamento de bebidas
e alimentos destinados ao consumo humano de origem animal e/ou vegetal;

VI — Emitir parecer quanto a concessao de selo de inspe¢éo municipal,

V11 — Propor ao superior imediato projetos e medidas que objetivam a melhoria das a¢Ges
da Secretaria;

V111 — Exercer outras atribuigBes no &mbito de sua competéncia;
IX — Exercer outras atribuicbes determinadas pelo superior hierarquico

Art. 10 - O Departamento de Areas Protegidas tera as sequintes atribuicoes:
I — Manter controle e registro das areas protegidas;

Il — Manter atribui¢Bes de forma a ndo permitir que as areas protegidas sofram qualquer
processo de degradacao;

111 — Levar ao conhecimento do superior hierarquico toda e qualquer informacao que tenha
sobre as areas protegidas;

IV — Desenvolver projetos sobre as areas protegidas e submeté-los a apreciacéo do superior
hierarquico;
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V — Desenvolver estudos e projetos objetivando a criacdo de novas areas protegidas;

VI — Acompanhar os estudos, projetos e pesquisas desenvolvidos dentro das &reas protegidas,
enviando relatorio a Secretaria sobre atividades desenvolvidas;

VIl — Manter controle sobre os horéarios e atribuicdes dos servidores que prestam seus
servicos no parque natural municipal Fazenda Santa Cecilia do Inga;

VIl — Coordenar, acompanhar, orientar e fiscalizar todas as atividades desenvolvidas por
suas unidades administrativas de nivel inferior;

IX—Propor ao superior imediato projetos e medidas que objetivam a melhoria das agdes da Secretaria;
X — Exercer outras atribuigdes no ambito de sua competéncia;
X1 — Exercer outras atribui¢cGes determinadas pelo superior hierarquico.

§1° - A Divisdo de Unidades de Conservagao, unidade organica de execugdo,
diretamente subordinada ao Departamento de Areas Protegidas, compete:

I — Manter registro e controle atualizado de todas as unidades de conservacdo do Municipio;
Il — Coordenar a producdo de mudas no viveiro municipal;

111 - Coordenar os estudos, projetos e pesguisas desenvolvidos dentro das unidades de conservacéo;
IV — Acompanhar os projetos de educacao ambiental desenvolvidos nas unidades de conservagao;

V — Manter contato com érgdos afins de outros municipios para troca de experiéncias;
VI — Emitir parecer referente aos pedidos de licenciamento ambiental, quando necessario;

VIl — Propor ao superior imediato projetos e medidas que objetivam a melhoria das
acOes da Secretaria;

V111 — Exercer outras atribuicdes no &mbito de sua competéncia;
IX — Exercer outras atribui¢bes determinadas pelo superior hierarquico.

82° - Ao Setor de Fauna e Flora, unidade organica de execucdo, diretamente
subordinada a Divisao de Unidades de Conservacédo, compete:

I — Formar e manter uma biblioteca especifica em flora;
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11 —Promover estudos e pesquisas da flora existente nas unidades de conservacdo do Municipio;

111 — Planejar e implantar agBes para a melhoria da qualidade s6cio-ambiental da comunidade;
IV — Manter contato com 6rgaos afins de outros municipios para troca de experiéncias;
V — Formar e manter uma biblioteca especifica em flora;

VI — Propor ao superior imediato projetos e medidas que objetivam a melhoria das
acOes da Secretaria;

VI — Exercer outras atribuicdes no ambito de sua competéncia;
V111 — Exercer outras atribuicdes determinadas pelo superior hierarquico.

§3° - Ao Setor de Manutencéo de Areas Protegidas, unidade orgénica de
execucdo, diretamente subordinada a Divisdo de Unidades de Conservacdo, compete:

I — Organizar, manter e ampliar a producao de mudas no Viveiro Municipal;
Il — Organizar a distribui¢do das mudas produzidas pelo Viveiro Municipal,
111 — Programar acdes para a coleta de sementes para o Viveiro Municipal;

IV — Projetar e executar a implantacdo do Banco de Matrizes de Espécies Arboreas
Nativas da Regido de Volta Redonda;

V — Acompanhar os estudos, projetos e pesquisas desenvolvidas dentro das unidades de
conservacao, enviando relatorio a Secretaria sobre atividades desenvolvidas;

VI — Auxiliar nos projetos de Educagéo Ambiental desenvolvidos nas Unidades de Conservagéo;
V11 —Propor ao superior imediato projetos e medidas que objetivam a melhoria das agdes da Secretaria;
V111 — Exercer outras atribuicGes no &mbito de sua competéncia;
IX — Exercer outras atribui¢des determinadas pelo superior hierarquico
Art. 11 - O Departamento de Zoologia tera as seguintes atribuigdes:
I — Manter o Zool6gico Municipal em condi¢des adequadas de receber o publico usuario;

Il — Manter as dependéncias fisicas dos animais do Zooldgico em condi¢Ges adequadas
para a manutencdo da satde dos animais;
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1l — Fiscalizar as dependéncias fisicas das cantinas e demais comércios existentes na
area fisica do Zoologico;

IV — Manter controle do estogque da alimentacdo dos animais, de forma a ndo deixar que
0s estoques atinjam o nivel de zero;

V — Manter controle sobre os horéarios e atribuicdes dos servidores que prestam seus
servicos no Zooldgico;

VI — Tomar providéncias para o todas as atividades do Zooldgico funcione adequadamente;

VIl — Coordenar, acompanhar, orientar e fiscalizar todas as atividades desenvolvidas
por suas unidades administrativas de nivel inferior;

VIl — Propor ao superior imediato projetos e medidas que objetivam a melhoria das
acOes da Secretaria;

IX — Exercer outras atribui¢cfes no ambito de sua competéncia;
X — Exercer outras atribui¢cdes determinadas pelo superior hierarquico

81° - Ao Setor de Manutencéo, unidade organica de execucéo, diretamente
subordinada ao Departamento de Zoologia, compete:

I — Desenvolver atribuicdes no sentido de manter o Zooldgico em situacdo adequada de
limpeza e higiene;

I — Realizar manutengdes nos equipamentos existentes no Zoologico;

111 — Providenciar manutencao de toda infraestrutura de forma a ndo permitir paralisagdo em
seu funcionamento geral;

IV — Cuidar para que os sanitarios estejam sempre limpos e higiénicos;

V — Tomar medidas para que os servigos concedidos a terceiros, estejam limpos, com
seguranca aos Seus Usuarios;

VI — Propor ao superior imediato projetos e medidas que objetivam a melhoria das
acOes da Secretaria;

VII — Exercer outras atribuicdes no ambito de sua competéncia;

VI — Exercer outras atribuicdes determinadas pelo superior hierarquico.
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§20 - A Divisdo de Zoologia, unidade organica de execucio, diretamente
subordinada ao Departamento de Zoologia, compete:

I — Organizar e manter toda a area do Zool6gico Municipal;
Il — Coordenar as areas de medicina veterinaria e zoologia do Zool6gico Municipal;

I11 — Coordenar a area administrativa do Zooldgico Municipal, promovendo a seguranca
dos animais e dos visitantes;

IV — Elaborar e coordenar projetos de Educacdo ambiental relacionados no ambito do Zooldgico;

V — Propor ao superior imediato projetos e medidas que objetivam a melhoria das acfes
da Secretaria;

VI — Exercer outras atribui¢cdes no &mbito de sua competéncia;
V11 — Exercer outras atribui¢cGes determinadas pelo superior hierarquico

83° - Ao Setor de Biologia e Veterinaria, unidade organica de execucéo,
diretamente subordinada a Divisdo de Zoologia, compete:

I — Desenvolver atribuicdes de permanente satde dos animais do Zooldgico;
Il — Acompanhar o controle de vacinas e vermifugacdo dos animais do Zooldgico;

111 — Propor ao superior imediato projetos e medidas que objetivam a melhoria das
acOes da Secretaria;

IV — Executar projetos de educacdo ambiental no &mbito do Zooldgico;
V — Manter livro de registro e censo dos animais do Zooldgico;
VI — Executar programas de educacdo ambiental no &mbito do Zooldgico;
V11 — Exercer outras atribuicdes no ambito de sua competéncia;
VI — Exercer outras atribuicdes determinadas pelo superior hierarquico.
Art. 12 - O Departamento de Planejamento Ambiental teré as seguintes atribuiges:
I — Gerenciar os projetos e programas de Educa¢do Ambiental no Municipio;

Il — Participar das acOes de reciclagem no Municipio;
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11 — Promover cursos, palestras e seminarios;

IV — Realizar eventos em datas comemorativas ambientais;

V — Participar do Conselho Municipal de Defesa do Meio Ambiente;

VI — Acompanhar 0s convénios e contratos de execucdo de projetos;

VI — Acompanhar o servico de fiscalizacdo de Coleta Seletiva;

V111 - Buscar formalizar parcerias e captar recursos objetivando o desenvolvimento de projetos;
IX — Reunir informacdes e elaborar relatorio pertinente ao ICMS Verde;

X — Coordenar, acompanhar, orientar e fiscalizar todas as atividades desenvolvidas por
suas unidades administrativas de nivel inferior;

X1 — Propor ao superior imediato projetos e medidas que objetivam a melhoria das
acOes da Secretaria;

XI1 — Exercer outras atribuicdes no ambito de sua competéncia;
X111 — Exercer outras atribuicdes determinadas pelo superior hierarquico

§1° - A Divisdo de Projetos, unidade organica de execucio, diretamente
subordinada ao Departamento de Planejamento Ambiental, compete:

I — Providenciar estudos sobre o meio ambiente do Municipio;

Il — Desenvolver projetos ambientais para o territorio municipal;

111 — Fiscalizar convénios e contratos de execuc¢éo de projetos;

IV — Desenvolver projetos ambientais para as Unidades de Conservacao;

V — Elaborar relatérios circunstanciados apontando sugestdes de solu¢fes ambientais;

VI — Propor ao superior imediato projetos e medidas que objetivam a melhoria das
acOes da Secretaria;

V11 — Exercer outras atribuicdes no ambito de sua competéncia;

V111 — Exercer outras atribui¢cdes determinadas pelo superior hierarquico
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§20 - A Divisdo de Educacdo Ambiental, unidade organica de execucao,
diretamente subordinada ao Departamento de Planejamento Ambiental, compete:

I — Manter contato com 6rgéos afins de outros Municipios para troca de experiéncias;

11 — Elaborar estudos e projetos de Educacdo Ambiental,

111 — Realizar palestras de Educacdo Ambiental junto as unidades escolares do Municipio.
IV — Desenvolver projeto de educacéo ambiental em parceria com demais Secretarias;

V — Desenvolver projetos de Educagdo Ambiental em consonancia com Conselho Municipal
de Defesa do Meio Ambiente e com Conselho Municipal de Defesa e Protecdo Animal;

VI —Propor ao superior imediato projetos e medidas que objetivam a melhoria das agBes da Secretaria;
VI — Exercer outras atribuicdes no &mbito de sua competéncia;
VI — Exercer outras atribui¢des determinadas pelo superior hierarquico.

§3° - A Divisdo de Residuos Solidos, unidade organica de execucdo,
diretamente subordinada ao Departamento de Planejamento Ambiental, compete:

I — Coordenar as acdes e operacdes do Aterro Sanitario;

Il — Apoiar as acOes de residuos e reciclagens;

111 — Elaborar projetos objetivando melhor aproveitamentos dos residuos;
IV — Fiscalizar o servico de Coleta Seletiva;

V — Desenvolver projetos de gestdo de residuos sélidos em consonancia com Conselho
Municipal de Defesa do Meio Ambiente;

VI — Manter atualizado o Plano Municipal de Gestdo Integrada de Residuos Solidos;

VIl — Acompanhar os trabalhos desenvolvidos pelas Cooperativas de Catadores existentes
no Municipio;

VI — Propor ao superior imediato projetos e medidas que objetivam a melhoria das acdes
da Secretaria;

IX — Exercer outras atribui¢des no ambito de sua competéncia;
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X — Exercer outras atribui¢des determinadas pelo superior hierarquico.

Art. 13 - Sdo AtribuicGes do Coordenador Geral do FUMCAM:
I — Elaborar o plano de a¢do para os recursos do FUMCAM,;
Il — Elaborar proposta orgamentaria do FUMCAM, observados o plano plurianual — PPA, a
Lei de Diretrizes Orcamentarias — LDO e demais normas e padrBes estabelecidos na
legislacéo vigente;

111 — Elaborar o Relat6rio Anual das atividades do FUMCAM:;

IV — Acompanhar a liberacdo dos recursos relativos aos projetos e atividades, bem como o
pagamento de despesas a conta do FUMCAM;

V — Desenvolver as atividades administrativas necessarias ao funcionamento do FUMCAM;
VI —Propor ao superior imediato projetos e medidas que objetivam a melhoria das aces da Secretaria;
VII — Exercer outras atribuicdes no ambito de sua competéncia;

VI — Exercer outras atribuicBes determinadas pelo superior hierarquico.

CAPITULO IV

Da Distribui¢do dos Cargos de Confianca e Funcdes Gratificadas

Art. 14 - A distribuicdo dos cargos de confianca e funcbes gratificadas,
instituidas na Lei Municipal n° 5.367 de 2017 e Lei Municipal n° 5.624 de 2019 ficam assim
sistematizadas na estrutura organizacional da Secretaria:

Subsidio | CSS | FG-A [ FG-B | FG-C | FG-D | DAS101 | DAS102 | DAS103

SMMA 1 0 0 0 0 0 0 0 0

SSMMA 0 1 0 0 0 0 0 0 0

CG 0 0 0 0 0 0 1 0 0
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FUNCAM 0 0 0 0 0 0 0 1 0
DGA 0 0 0 0 2 0 0 1 1
DCA 0 0 1 1 3 0 0 1 1
DAC 0 0 1 0 2 0 0 0 1
DLA 0 0 0 1 1 0 0 0 1
DAPT 0 0 0 0 2 0 0 1 1
DUC 0 0 0 0 2 0 0 0 1
DAE 0 0 0 0 1 0 0 1 0
DZOO 0 0 0 0 2 0 0 1 1
DZL 0 0 0 0 1 0 0 0 1
DPA 0 0 0 0 0 0 0 1 1
DPRO 0 0 0 0 0 0 0 0 1
DEA 0 0 0 0 0 0 0 0 0
DRS 0 0 0 0 0 0 0 0 0
AT 0 0 0 0 0 0 3 2 8
AC 0 0 0 0 0 0 1 1 0

CAPITULO V

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 15 - O organograma da Secretaria fica estruturado na forma definida no Anexo I.
Art. 16 - Revoga o Decreto n° 14.775 de 22 de novembro de 2017.

Art. 17 - Este decreto entra em vigor na data de sua publicacéo, retroagindo seus
efeitos a partir de 1° de novembro de 2019.

Palacio 17 de Julho, 06 de novembro de 2019.

Elderson Ferreira da Silva
Samuca Silva
Prefeito Municipal

Ref. Proc. Adm. n° 16026/2019
GEGOV/nfs
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ORGANOGRAMA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE - SMMA
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